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1 DEPARTMENT OF INDIAN SYSTEMS OF MEDICINE 

THIRUVANANTHAPURAM 

 

GENERAL TRANSFER – ONLINE APPLICATION 

SUBMISSION 
 

    ഭാരതീയ ചികിത്സാ വകുപ്പ് ഡയറക്ടറുടെ 01/09/2022 ടല File 

No.DISM/1067/2022-IT1 നമ്പർ സർക്കുലർ പ്രകാരം 

ഭാരതീയചികിത്സാവകുപ്പിൽ 2022 വർഷടെ ജനറൽ ട്രാൻസ്ഫറിനായുള്ള 

അപേക്ഷ ക്ഷണിച്ചിരിക്കുകയാണ് . 2022 ഏപ്രിൽ 30 ന്, ഒരു പേഷനിൽ 3 
വർഷടെ സർവീസ് പൂർെിയാക്കിയവടരയാണ് ജനറൽ ട്രാൻസ്ഫറിന് 

േരിഗണിക്കുന്നത്. സ്പാർക്കിടല Online Transfer പമാഡൂൾ വഴിയാണ് അപേക്ഷ 

സമർപ്പിപക്കണ്ടത്. DDO യുടെ ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ, DDO യുടെ എോബ്ലിടെന്റ ്

പലാഗിൻ വഴിയും, ജീവനക്കാരുടെ ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ അവരവരുടെ Employee 

Login വഴിയുമാണ,് DDO യ്ക്ക് ഓൺലലനായി സമർപ്പിപക്കണ്ടത്. Employee 

Login ോസ് പവഡ് അറിയാെവർക്ക്, Forget Password ഓേ്ഷൻ ഉേപയാഗിച്ച ്
അത് റിക്കവർ ടചയ്യാവുന്നതാണ്. നിലവിൽ വകുപ്പിടല ട്രാൻസ്ഫറിന് അപേക്ഷ 
നൽകാൻ പയാഗയരായ എല്ലാ ജീവനക്കാരും ഓൺലലനായിെടന്ന അപേക്ഷ 
സമർപ്പിക്കണടമന്നാണ് നിർപേശമുള്ളത്. 

സ്പാർക്കിടന്റ ഓൺലലൻ ട്രാൻസ്ഫർ പമാഡൂളിടന്റ പുതിയ അേ്പഡഷനിൽ, 

മുൻവർഷങ്ങളിൽ ഉള്ളപോടല Whether transfer required – Yes/No 
എന്ന ഓേ്ഷൻ ഇല്ല. ഓൺലലൻ ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ നൽകുന്നവടരടയല്ലാം 

ട്രാൻസ്ഫറിനായി േരിഗണിക്കും. ട്രാൻസ്ഫർ ആവശയമില്ലാെ Priority  
വിഭാഗെിലുൾടപ്പടുന്ന ജീവനക്കാർ, സപപ്പാർട്ിംഗ് പഡാകുടമന്റ ്
ഓൺലലനായി സമർപ്പിപക്കണ്ടതാണ്. ഓൺലലനായി സർട്ിഫിക്കറ്റ ്
സമർപ്പിക്കുന്ന വിധം ഈ ടഹല്പ്ഫയലിടന്റ അവസാനം പചർെിട്ടുണ്ട.് 

 

 ജീവനക്കാർ ഓൺലലൻ അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കുന്നതിനുള്ള അവസാന 

തീയ്യതിയായി േറഞ്ഞിരിക്കുന്നത് 2022 ടസപ്തംബർ 13 ആണ്. ടസപ്തംബർ 14, 

15, 16 തീയ്യതികളിൽ, ടമഡിക്കൽ ഓഫീസർ അെക്കമുള്ള ജീവനക്കാർ 

ഓൺലലനായി സമർപ്പിച്ചിട്ടുള്ള അപേക്ഷകൾ DDO ടവരിലഫ ടചയ്ത്, DMO 

യ്ക്ക് പഫാർപവഡ് ടചയ്യണം. 

https://drive.google.com/file/d/1tXECakZ7CjqoJ5jQzuvnJA-U3gnm-aUm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tXECakZ7CjqoJ5jQzuvnJA-U3gnm-aUm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tXECakZ7CjqoJ5jQzuvnJA-U3gnm-aUm/view?usp=sharing
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ഓൺലലൻ ട്രാൻസ്ഫർ പമാഡൂൾ സ്പാർക്കിൽ ആക്റ്റീവ് ആയിട്ടുണ്ട്. DDO 

പലാഗിനിലും Employee പലാഗിനിലും Service matters – Online Transfer 

Processing – Application for General transfer എന്ന ഓേ്ഷൻ വഴിയാണ് 
ട്രാൻസ്ഫറിന് അപേക്ഷ നൽപകണ്ടത്. ഈ പേജിൽ മുകളിലായിെടന്ന ഓപരാ 
ടലവലിലുമുള്ള കാലയളവുകൾ ടസറ്റ് ടചയ്തിരിക്കുന്നത് കാണാവുന്നതാണ് . 

 

 സർവീസ് ഹിേറി ഉൾടപ്പടെയുള്ള എല്ലാ പഡറ്റയും പലാക്ക ് ടചയ്യുകയും , 

sanctioned post അേ്പഡറ്റ ്ടചയ്യുകയും ടചയ്തിട്ടുടണ്ടങ്കിൽ മാത്രപമ ഓൺലലനായി 
ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ സബ്മിറ്റ ് ടചയ്യാൻ കഴിയുകയുള്ളൂ എന്ന കാരയം പ്രപതയകം 
ശ്രദ്ധിക്കുക. അപ്രകാരം ടചയ്യാതിരിക്കുന്നതുമൂലം ഉണ്ടാവുന്ന സർവീസ് പ്രശ്നങ്ങൾക്ക് 
ഡി.ഡി.ഓ. ഉെരവാദി ആയിരിക്കുടമന്നതിനാൽ സർവീസ് ഹിേറി അെക്കമുള്ള 

പഡറ്റ പലാക്ക് ടചയ്യുന്നതിനും sanctioned posts അേ്പഡറ്റ് ടചയ്യുന്നതിനും 
അതീവശ്രദ്ധ നൽപകണ്ടതാണ്. 

 ഓൺലലനായി അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കുന്നതിന് മുമ്പ്, ഭാരതീയചികിത്സാവകുപ്പ ്
പമധാവിയുടെ പമൽസൂചനാ സർക്കുലറും വകുപ്പിടന്റ ടവലൈറ്റിൽ പോേ ്

ടചയ്തിരിക്കുന്ന Spark Official Online Transfer User Manual 2022 ഉം വയക്തമായി 

വായിച്ച,് അതിനനുസരിച്ചുപവണം ഓപരാ പകാളവും പൂരിപ്പിപക്കണ്ടത്. 1 മുതൽ 16 
വടരയുള്ള പകാളങ്ങൾ, ജീവനക്കാരടന്റ സർവീസ് സംബന്ധമായ വിവരങ്ങളാണ്. 
സ്പാർക്കിടന്റ പഡറ്റാപബസിലുള്ള വിവരങ്ങളാണ് ഇവിടെ വരുന്നത്. ഈ 

ഫീൽഡുകടളാന്നം editable അല്ല. എല്ലാ വിവരങ്ങളം േരിപശാധിച്ച ് കൃതയത 

ഉറപ്പുവരുത്തുക. എടെങ്കിലും വയതയാസം ഉടണ്ടങ്കിൽ, DDO യ്ക്ക് സ്പാർക്കിൽ 

തിരുെലുകൾ വരുൊവുന്നതാണ്. Column No. 10 ൽ, Posting/Promotion Order 

No. & Date എന്നതിൽ ഓർഡർ നമ്പർ വന്നിട്ിടല്ലങ്കിൽ, ജീവനക്കാരന് അത് 
പചർക്കാവുന്നതാണ്. 
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പഹാം പേഷനിൽ മാറ്റം വരുെിയിട്ടുടണ്ടങ്കിൽ, 16 മടെ വരിയിൽ പുതിയ 

പഹാംപേഷനും Date of Effect ഉം വന്നിട്ടുണ്ടാവും.  17 മടെ വരിയിൽ നമ്മുടെ 
സർവീസ് ഹിേറിയാണ് വരുന്നത്. അത് േരിപശാധിച്ച ് കൃതയമാടണന്ന് 

ഉറപ്പാക്കുക. Notified Difficult Areas ൽ പജാലിടചയ്തിട്ടുടണ്ടങ്കിൽ, അത് 
േതിടനട്ാമടെ വരിയിൽ വരുന്നതാണ്.  

 

View likely vacancy position എന്ന ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക ്ടചയ്താൽ പവക്കൻസികൾ 
കാണിക്കുന്ന ഡൗൺപലാഡ ്ടചടയ്തടുക്കാവുന്നതാണ്. 

19. Station to which transfer is Requested as per order of Preference : 

ട്രാൻസ്ഫർ ആവശയമുള്ളവർ ട്രാൻസ്ഫർ ആവശയമുള്ള സ്ഥലങ്ങൾ 

മുൻഗണനാക്രമെിൽ ടസലക്റ്റ് ടചയ്ത്, insert ടചപയ്യണ്ടതാണ്. എത്ര 
പേഷനുകൾ പവണടമങ്കിലും ടസലക്റ്റ് ടചയ്യാവുന്നതാണ്. 
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മുൻവർഷങ്ങളിൽ ഉള്ളപോടല Whether transfer required – Yes/No? 

എന്ന ഓേ്ഷൻ 2022 ടല സ്പാർക്കിടന്റ ട്രാൻസ്ഫർ പമാഡൂൾ അേ്പഡഷനിൽ 
ഇല്ല. ഓൺലലൻ ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ നൽകുന്നവടരടയല്ലാം ട്രാൻസ്ഫറിനായി 

േരിഗണിക്കും. ട്രാൻസ്ഫർ ആവശയമില്ലാെ Priority വിഭാഗെിലുൾടപ്പടുന്ന 
ജീവനക്കാർ, സപപ്പാർട്ിംഗ് പഡാകുടമന്റ് ഓൺലലനായി 
സമർപ്പിപക്കണ്ടതാണ്.  

 

റിട്യർടമന്റിന് 2 വർഷെിൽ താടഴ മാത്രം കാലയളവുള്ളവരും, 

മടറ്റടെങ്കിലും േരിഗണനാർഹമായ കാരയങ്ങളള്ളവരും 20 മടെ വരിയിൽ, 
അതത് പകാളെിൽ െിക്ക് മാർക്ക് ടചപയ്യണ്ടതാണ്. േരിഗണനാർഹമായ 

കാരയങ്ങളിൽ  െിക്ക് മാർക്ക ്ടചയ്യുന്നവർ, അതിടന്റ supporting documents കൂെി 
അപേക്ഷയുടെ ഹാർഡ് പകാപ്പിപയാടൊപ്പം സമർപ്പിപക്കണ്ടതാണ്. കൂൊടത 
സർട്ിഫിക്കറ്റിടന്റ േകർപ്പ ് സ്പാർക്കിൽ അേ് പലാഡ ് ടചയ്ത്, ഡി.ഡി.ഓ. യ്ക്ക് 
ഓൺലലനായി സമർപ്പിപക്കണ്ടതാണ്. 
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മുൻവർഷങ്ങളിടലപപ്പാടല ട്രാൻസ്ഫർ ആവശയമിടല്ലങ്കിൽ, ഭരണേരമായ 
കാരയങ്ങളാൽ മാറ്റടപ്പടുകയാടണങ്കിൽ, സ്ഥലംമാപറ്റണ്ടുന്ന പേഷനുകൾ 
നൽകാനുള്ള സൗകരയം പുതിയ ട്രാൻസ്ഫർ പമാഡൂൾ അേ്പഡഷനിൽ ഇല്ല. 

 

LWA, ടഡേൂപട്ഷൻ, വർക്കിംഗ് അപറഞ്ച്ടമന്റ് തുെങ്ങിയ വിവരങ്ങൾ 

യഥാക്രമം 21, 22, 23 വരികളിൽ തനിപയതടന്ന വരുന്നതാണ്. അത് 

േരിപശാധിച്ച ് കൃതയത ഉറപ്പുവരുത്തുക. അതിനുപശഷം 24 മടെ വരിയിടല 

ഡിക്ലപറഷൻ, െിക്ക് മാർക്ക് ടചയ്തപശഷം താടഴയുള്ള Save Draft എന്ന 

ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്ത്, നമ്മുടെ അപേക്ഷ Save ടചയ്യുക.  

 

അപേക്ഷ Save ആവുന്നപതാടെ, അത് സംബന്ധിച്ച ഓൺസ്ക്രീൻ ടമപസജ് 
വരുന്നതാണ്. സബ്മിഷനുമുമ്പ്, ഈ അപേക്ഷ പവണടമങ്കിൽ എഡിറ്റ് 
ടചയ്യാവുന്നതാണ്. 
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അപേക്ഷ എഡിറ്റ് ടചയ്യൽ 
നമ്മൾ Save ടചയ്ത ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ, ആവശയടമങ്കിൽ സബ്മിഷനുമുമ്പ്, 

എപപ്പാൾ പവണടമങ്കിലും എഡിറ്റ് ടചയ്യാവുന്നതാണ്. അപേക്ഷ DDO യ്ക്ക് 
സബ്മിറ്റ ് ടചയ്തുകഴിഞ്ഞാൽ, േിന്നീെ് എഡിറ്റിംഗ് സാധയമല്ല എന്ന വിവരം 
പ്രപതയകം ഓർക്കുക. 

എഡിറ്റ് ടചയ്യുന്നതിനായി, Service matters – Online Transfer Processing 

– Application for General transfer എന്ന ഓേ്ഷൻ എടുക്കുക. താടഴ കാണുന്ന 

വിൻപഡാ ആയിരിക്കും ഓപ്പൺ ആകുന്നത്. അതിൽ Generate OTP for 

verification എന്ന ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്യുക. 

 

തുെർന്ന് നമ്മുടെ പഫാണിൽ വരുന്ന OTP എന്റർ ടചയ്ത്, Proceed 

ടചയ്യുന്നപതാടെ, താടഴ കാണുന്ന പേജ് വരുന്നതാണ്. അതിൽ View/Edit 

transfer request എന്ന ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്യുന്നപതാടെ നമ്മൾ ആദയം 
പൂരിപ്പിച്ച ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷാപഫാറം ഓപ്പൺ ആകുന്നതാണ്.  

 

ഈ പഫാറം എഡിറ്റ് ടചയ്ത്, ആവശയമായ മാറ്റങ്ങൾ പചർെ്, വീണ്ടും Save 

Draft ൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്ത് പസവ് ടചയ്യാവുന്നതാണ്. 
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Final Submission of Application 
എന്റർ ടചയ്ത എല്ലാവിവരങ്ങളം കൃതയമാടണന്ന് ഒരിക്കൽ കൂെി 

ഉറപ്പുവരുെിയപശഷം, അപേക്ഷ സബ്മിറ്റ് ടചയ്യാവുന്നതാണ് . അതിനായി, 
Generate OTP for verification എന്ന ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്യുക. 

 
 തുെർന്ന്, നമ്മുടെ പഫാണിൽ വരുന്ന OTP എന്റർ ടചയ്ത്, Submit 

Application എന്ന ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്യുന്നപതാടെ അപേക്ഷ DDO യ്ക്ക് 
ഓൺലലനായി സബ്മിറ്റ് ആകുന്നതാണ്. 

 
 തുെർന്ന്, വലതുവശത്തുള്ള Print Application എന്ന ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക്  

ടചയ്ത്, അപേക്ഷയുടെ ഹാർഡ് പകാപ്പി പ്രിടന്റടുെ്, supporting documents 
ഉടണ്ടങ്കിൽ, അതുകൂെി പചർെ് DDO യ്ക്ക് നൽപകണ്ടതാണ്. അപേക്ഷ 
സമർപ്പിച്ചപശഷം, പ്രിടന്റടുെ ്സൂക്ഷിക്കാൻ പ്രപതയകം ശ്രദ്ധിപക്കണ്ടതാണ്. 

 

DDO മാർ, തങ്ങളപെയും മറ്റ് ജീവനക്കാരുപെയും ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷകൾ 

േരിപശാധിച്ച ,് ടവരിലഫ ടചയ്ത്, DMO യ്ക്ക് ടസപ്തംബർ 14, 15, 16 തീയ്യതികളിൽ 

Service matters – Online Transfer Processing - Online Application Processing 

at office എന്ന ഓേ്ഷൻ വഴി പഫാർപവഡ് ടചപയ്യണ്ടതാണ്. കൂൊടത 
എല്ലാവരുപെയും ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷയുടെ ഹാർഡ്പകാപ്പി, ജില്ലാ ടമഡിക്കൽ 
ഓഫീസിൽ എെിപക്കണ്ടതുമാണ്. പഫാർപവഡ ് ടചയ്യാെ ട്രാൻസ്ഫർ 
അപേക്ഷകൾ ഓൺലലൻ ട്രാൻസ്ഫറിന് േരിഗണിക്കുകയില്ല. പഫാർപവഡ് 
ടചയ്യാെ പകസുകളിൽ, അതുമൂലം ജീവനക്കാരനുണ്ടാകുന്ന ബുദ്ധിമുട്ടുകൾക്ക് 

DDO ഉെരവാദി ആയിരിക്കുടമന്നതിനാൽ, ഇക്കാരയെിൽ പ്രപതയക ശ്രദ്ധ 
ടചലുപെണ്ടതുണ്ട്.  
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Status of Application 

ജീവനക്കാർക്ക് അവരവരുടെ പലാഗിൻ വഴി, സ്ഥലംമാറ്റ അപേക്ഷയുടെ 

തത്സമയ ോറ്റസ് അറിയാവുന്നതാണ് . അതിനായി Service matters – Online 

Transfer Processing – Application for General transfer  എന്ന ഓേ്ഷനിൽ 

ക്ലിക്ക് ടചയ്ത്, വരുന്ന OTP എന്റർ ടചയ്യുക. തുെർന്ന് വരുന്ന വിൻപഡായിടല 

View Application Status ൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്താൽ ട്രാൻസ്ഫറിടന്റ തൽസമയ ോറ്റസ് 
അറിയാൻ കഴിയും. 

 

Service matters – Online Transfer Processing – View Application Status എന്ന 
ഓേ്ഷൻ വഴിയും സബ്മിറ്റ് ടചയ്ത അപേക്ഷയുടെ ോറ്റസ് അറിയാവുന്നതാണ് . 

FORWARDING TRANSFER APPLICATION TO DMO 
ടമഡിക്കൽ ഓഫീസർ അെക്കമുള്ള ജീവനക്കാർ ഓൺലലനായി സബ്മിറ്റ് 

ടചയ്ത ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ, ജില്ലാ ടമഡിക്കൽ ഓഫീസർക്ക് ഓൺലലനായി 

DDO  പഫാർപവഡ് ടചപയ്യണ്ട അവസാനദിവസം ടസപ്തംബർ 16 ആണ്. 

അതിനായി, DDO പലാഗിനിൽ Service matters – Online Transfer Processing – 

Online Application Processing at Office എന്ന ഓേ്ഷൻ ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക. 

 

തുെർന്ന് വരുന്ന പേജിൽ, പഫാർപവഡ് ടചപയ്യണ്ടുന്ന ട്രാൻസ്ഫർ 
അപേക്ഷകളടെ Pending list കാണാവുന്നതാണ് . അതിൽ പരാപ്പ്ഡൗൺ 
ടമനുവിൽ നിന്നം Post / Cadre Name ടസലക്റ്റ ്ടചയ്യുക. തുെർന്ന,് ആ പകഡറിൽ 
ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ നൽകിയിരിക്കുന്ന ജീവനക്കാരുടെ ലിേ് വരുന്നതാണ്. 
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അതിൽ നിന്നം ജീവനക്കാരടന ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക. തുെർന്ന്, 

ജീവനക്കാരൻ ഓൺലലനായി സബ്മിറ്റ് ടചയ്ത ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ 
താടഴയായി വരുന്നതാണ്.  

 

ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷയുടെ ഏറ്റവും താടഴയായി Verification by Head of 

Office എന്ന ഭാഗം DDO പൂരിപ്പിച്ചതിനുപശഷമാണ്, ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ DMO 
യ്ക്ക് പഫാർപവഡ് ടചപയ്യണ്ടത്. 

Whether signed copy of application submitted : Yes ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക 

Home Station Claimed + As on date  : തനിപയതടന്ന വന്നിട്ടുണ്ടാവും 

Home Staion As per Record + As on Date : ഇവിടെ As on date നമ്മൾ എന്റർ 
ടചയ്തുടകാടുക്കണം. സർവീസിൽ പ്രപവശിച്ചപപ്പാൾ നൽകിയ പഹാംപേഷൻ 
മാറ്റിയിട്ിടല്ലങ്കിൽ, സർവീസിൽ പ്രപവശിച്ച തീയ്യതി തടന്ന നൽകുക. 
സർവീസിനിെയ്ക്ക് പഹാം പേഷൻ മാറ്റിയിട്ടുടണ്ടങ്കിൽ മാത്രം, സർവീസ് ബുക്കിൽ 
എൻട്രി ഉടണ്ടന്ന് ഉറപ്പാക്കിയപശഷം, പുതിയ പഹാം പേഷൻ ടസലക്റ്റ് ടചയ്ത്, 
ആ തീയ്യതി നൽകുക. 

Recommended For Transfer    : Yes ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക. 
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തുെർന്ന്, താടഴയുള്ള കമന്റ് പബാക്സിൽ അഭിപ്രായം 

പരഖടപ്പടുെിയപശഷം, Forward to District Level Office എന്ന ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് 
ടചയ്യുക. ഓൺലലൻ ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷ, ജില്ലാ ഓഫീസിപലക്ക് സബ്മിറ്റ് 
ആയി എന്ന ടമപസജ് വരുന്നതാണ്. 

 

Applications not Forwarded from Office 

DDO യുടെ ഓഫീസിൽ ലഭിച്ച എല്ലാ ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷകളം DMO യ്ക്ക് 

പഫാർപവഡ് ടചയ്തിട്ടുടണ്ടന്ന് ഉറപ്പാപക്കണ്ടതാണ്. അതിനായി Service matters – 

Online Transfer Processing –Applications not forwarded from Office എന്ന 

ഓേ്ഷൻ ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക. അതിൽ അപേക്ഷകടളാന്നം pending ഇടല്ലന്ന് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക. ടേൻഡിംഗ് ആയ അപേക്ഷ ഉടണ്ടങ്കിൽ, മുൻ േറഞ്ഞപ്രകാരം 

DMO ഓഫീസിപലക്ക് പഫാർപവഡ് ടചയ്യുക. ഓൺലലൻ സബ്മിഷനുപശഷം 

എല്ലാവരുപെയും ട്രാൻസ്ഫർ അപേക്ഷയുടെ ഹാർഡ്പകാപ്പി, supporting documents 
ഉടണ്ടങ്കിൽ അത് സഹിതം, ജില്ലാ ടമഡിക്കൽ ഓഫീസിൽ 
എെിപക്കണ്ടതുമാണ്. 
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PRIORITY CATEGORY CERTIFICATE SUBMISSION 

2022 വർഷടെ ഓൺലലൻ ട്രാൻസ്ഫർ മുതൽ, ട്രാൻസ്ഫർ 

ആവശയമില്ലാെ, Priority Category യിലുള്ള ജീവനക്കാർ ട്രാൻസ്ഫറിനായി 

അപേക്ഷ നൽകുപമ്പാൾ No ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുന്നതിന് േകരമായി, Priority യുടെ 
സപപ്പാർട്ിംഗ് പഡാകുടമന്റ് സ്പാർക്കിൽ ഓൺലലനായി അേ് പലാഡ് 
ടചപയ്യണ്ടതും, ആയത് ഡി.ഡി.ഓ. ഓൺലലനായി ടവരിലഫ ടചയ്ത്, അപ്രൂവ് 

ടചപയ്യണ്ടതുമാണ്. Service Matters ടല Priority Categories for Transfer എന്ന 

ഓേ്ഷൻ വഴിയാണ് ഇത് ടചപയ്യണ്ടത്. 2 ഘട്ങ്ങളായാണ് ഇത് ടചപയ്യണ്ടത്. 

1. Submit Proof of Priority Categories 

2. Approve Priority Categories 

Submit Proof of Priority Categories: 

മൂന്ന് വർഷെിന് പശഷവും ഒപര പേഷനിൽ തടന്ന തുെരുന്നതിനും 
ട്രാൻസ്ഫറിൽ നിന്ന് ഒഴിവാക്കുന്നതിനും, പ്രപതയക േരിഗണനയുള്ള വിഭാഗെിടല 

ജീവനക്കാർ Employee / DDO പലാഗിനിടല Service Matters – Priority Categories 

For Transfer – Submit Proof of Priority Categories വഴി ഓൺലലനായി 
സപപ്പാർട്ിംഗ് പഡാകുടമന്റ് സമർപ്പിക്കാവുന്നതാണ്.  

ഇപ്രകാരം പഡാകുടമന്റ് അേ് പലാഡ് ടചയ്യുന്നതിനായി, Service Matters 

– Priority Categories For Transfer – Submit Proof of Priority Categories എന്ന 

ഓേ്ഷൻ ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക. 

 

 തുെർന്ന് Department, Office, Employee എന്നിവ പരാേ്ഡൗൺ 

ടമനുവിൽ നിന്നം ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക. തുെർന്ന്, താടഴയായി Priority കൾ ലിേ് 

ടചയ്യടപ്പടുന്നതാണ്. 
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അതിൽ ഏത് വിഭാഗെിലാപണാ ജീവനക്കാരൻ പ്രപതയക േരിഗണന 

ടക്ലയിം ടചയ്യുന്നത്, അതിനുപനടരയുള്ള Upload Certificate എന്ന പകാളെിൽ 
സർട്ിഫിക്കറ്റ് ബ്രൗസ് ടചയ്ത് ടകാണ്ടുവന്നപശഷം, ഏറ്റവും വലതുവശത്തുള്ള 

Submit ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്ത് സബ്മിറ്റ് ടചപയ്യണ്ടതാണ്. സർട്ിഫിക്കറ്റ് അേ് 

പലാഡ് ടചയ്യുന്നപതാടെ Status പകാളം, Not Submited എന്നതിൽ നിന്നം 

Submited എന്നായി മാറുന്നതാണ്. അപേക്ഷ സബ്മിറ്റ് ആയതായി ഓൺസ്ക്രീൻ 
ടമപസജം വരുന്നതാണ്. 

 

Approve Priority Categories : 

ജീവനക്കാരൻ ഓൺലലനായി സബ്മിറ്റ് ടചയ്ത പ്രപതയക േരിഗണനയ്ക്കുള്ള 

അപേക്ഷ, DDO, ഡി.ഡി.ഓ. പലാഗിൻ വഴി അപ്രൂവ് ടചപയ്യണ്ടതാണ്. 

അതിനായി DDO പലാഗിനിടല Service Matters – Priority Categories For Transfer 

എന്ന ഓേ്ഷനിടല Approve Priority Categories എന്ന ടമനു ടസലക്റ്റ് ടചയ്യുക.  
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ജീവനക്കാരൻ സബ്മിറ്റ് ടചയ്ത സർട്ിഫിക്കറ്റ് ഈ പേജിൽ 
വന്നകിെപ്പുണ്ടാവും. അതിൽ അവസാനമുള്ള View Certificate എന്ന 
പകാളെിടല View ബട്ണിൽ ക്ലിക്ക് ടചയ്ത്, സർട്ിഫിക്കറ്റ് DDO യ്ക്ക് 
ഡൗൺപലാഡ് ടചടയ്തടുക്കാവുന്നതാണ്. 

 

ഇപ്രകാരം ഡൗൺപലാഡ ്ടചടയ്തടുക്കുന്ന സർട്ിഫിക്കറ്റിടന്റ ഓൺലലൻ 
േകർപ്പ,് ജീവനക്കാരടന്റ േക്കലുള്ള ഒറിജിനൽ സർട്ിഫിക്കറ്റുമായി ഒത്തുപനാക്കി 
ശരിയാടണന്ന ് ഉറപ്പുവരുപെണ്ടതാണ്.  അത് സംബന്ധിച്ച ഓൺസ്ക്രീൻ 

ടമപസജിൽ OK ടകാടുെപശഷം ടപ്രാസീഡ് ടചയ്യുക. 

 

അപേക്ഷ അപ്രൂവ് ടചയ്തതായി ടമപസജ് വരുന്നതാണ്. Priority Category 
അപേക്ഷ അപ്രൂവൽ ഇപതാടെ അവസാനിക്കുന്നതാണ് . 
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