
HAND BOOK ON PRISM 
[ PENSIONER INFORMATION SYSTEM ] 

 

 
 

INDEX 

Sl No Subject Page No 

1 PRISM Registration 2 

2 PRISM Data Entry 5 

3 Final Submission 23 

4 Application Status 25 
 

 

 

 

Prepared by: 

DR MANESH KUMAR E 

IT Nodal Officer 

Indian Systems of Medicine 

 

 



 

1 DEPARTMENT OF INDIAN SYSTEMS OF MEDICINE 

THIRUVANANTHAPURAM 

 

HAND BOOK ON PRISM 
[ PENSIONER INFORMATION SYSTEM ] 

സർക്കാർ ജീവനക്കാർ വിരമിക്കുന്നതിനുമുമ്പായി പെൻഷൻ 
ആനുകൂലയങ്ങൾ ലഭിക്കുന്നതിനായി പെൻഷൻ ബുക്ക് തയ്യാറാക്കി, പെൻഷൻ 
അനുവദിക്കുന്ന അധികാരിക്ക് സമർപ്പിക്കുന്ന രീതിയാണ് മുപമ്പാപക്ക 
ഉണ്ടായിരുന്നത്. ഇപ്രകാരം, പെൻഷൻ ബുക്ക് എഴുതി തയ്യാറാക്കുന്നതം 
വിവരങ്ങൾ പവരിബൈ പെയ്യുന്നതപമല്ാം പ്രയാസമുള്ളതം അധികം 
സമയപമടുക്കുന്നതമായിരുന്നു. അത് െരിഹരിക്കുന്നതിനായി, ധനകാരയവകുപ്പ് 
നടപ്പിലാക്കിയ ഓൺബലൻ പെൻഷൻ വിവരസമർപ്പണത്തിനുള്ള 

പവബൈറ്റാണ് PRISM അഥവാ പെൻഷണർ ഇൻഫൈാർഫമഷൻ സിസ്റ്റം. ഈ 
പവബൈറ്റ് വഴി, ജീവനക്കാരന് പ്രിസം ഫൊർട്ടലിൽ സവയം രജിസ്റ്റർ പെയ്ത്, 

പെൻഷൻ സംബന്ധമായ എല്ാ വിവരങ്ങളം ഫെർത്ത്, അപ്രൂവലിനായി Head of 

Office ന് സമർപ്പിക്കാവുന്നതാണ്. 
പ്രിസം ഫൊർട്ടലിൽ രജിസ്റ്റർ പെയ്യുന്നതിനുമുമ്പ്, താപഴ െറയുന്ന 

കാരയങ്ങൾ കൃതയമാപണന്ന് ഉറപ്പുവരുഫത്തണ്ടതാണ്. 
1) പ്രിസവും സ്പാർക്കുമായി ലിങ്ക്ഡ് ആയതിനാൽ, സ്പാർക്കിപല ഒട്ടുമിക്ക 

വിവരങ്ങളം പ്രിസത്തിഫലക്ക് തനിഫയതപന്ന വരുന്നതാണ്. ആയതിനാൽ, 
സ്പാർക്ക് ഫഡറ്റാഫബസിൽ ജീവനക്കാരപെ ജനനത്തീയ്യതി, റിട്ടയർപമെ് 
തീയ്യതി, അടിസ്ഥാനശമ്പളം, ശമ്പളപെയിൽ, തസ്തിക തടങ്ങിയവയും, 

Personal Details പല വിവരങ്ങളം െരിഫശാധിച്ച ് എല്ാം കൃതയമാപണന്ന് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക. ആവശയപമങ്കിൽ ഫവണ്ടുന്ന തിരുത്തലുകൾ വരുത്തുക. 

2) ജീവനക്കാരപെ പമാബബൽ നമ്പർ, ഇ പമയിൽ എന്നിവ സ്പാർക്കിൽ 
നൽകിയിരിക്കുന്നത് ആക്റ്റീവാപണന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. ഇ പമയിൽ ഓപ്പൺ 

പെയ്ത്, ശരിയായ password തപന്നയാണ് ബകവശമുള്ളപതന്ന് 
ഉറപ്പാക്കുക. 
പ്രിസം ഫൊർട്ടൽ വഴി ഓൺബലനായി പെൻഷണർ അഫെക്ഷ 

സമർപ്പിഫക്കണ്ടത്  ജില്ാ പമഡിക്കൽ ഓൈീസർക്ക് ആണ്. പ്രിസം ഫൊർട്ടലിപല 
Head of Office, നമ്മുപട വകുപ്പിൽ ജില്ാ പമഡിക്കൽ ഓൈീസർ ആണ്. ജില്ാ 
പമഡിക്കൾ ഓൈീസിൽ നിന്നും പെൻഷണർ സമർപ്പിച്ച അഫെക്ഷയിപല 
വിവരങ്ങൾ പവരിബൈ പെയ്ത്, ഗസറ്റഡ് ജീവനക്കാരനാപണങ്കിൽ 
ഡയറക്റ്റർക്കും, ഫനാൺ ഗസറ്റഡ് ജീവനക്കാരനാപണങ്കിൽ ഏ.ജി. [ പെൻഷൻ ] 
ഫലക്ക് ഫനരിട്ടും ഫൈാർഫവഡ് പെയ്യുന്നു. ഗസറ്റഡ് ജീവനക്കാരുപട അഫെക്ഷ, 
അതത് GE പസക്ഷനുകളിഫലക്ക് ഡയറക്ടർ ആണ് ഫൈാർഫവഡ് പെയ്യുന്നത്. 
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REGISTRATION  IN  PRISM 

പ്രിസം ഫൊർട്ടലിൽ വിവരങ്ങൾ സമർപ്പിക്കുന്നതിനായി ആദയം 

രജിഫേഷൻ നടത്തി Username & Password എന്നിവ കിഫട്ടണ്ടതായുണ്ട്. രജിസ്റ്റർ 

പെയ്യുന്നതിനായി https://www.prism.kerala.gov.in എന്ന പവബൈറ്റിൽ 

പ്രഫവശിക്കുക. PRISM ഫൊർട്ടലിപെ ഫഹാം ഫെജിപല Login എന്ന പമനുവിപല 

Registration എന്ന ഓെ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

 

തടർന്നുവരുന്ന രജിഫേഷൻ ഫെജിൽ ആദയം ജീവനക്കാരപെ PEN നമ്പറം 

ജനനത്തീയ്യതിയും നൽകി പവരിബൈ പെയ്യുകയാണ് പെഫയ്യണ്ടത്. നിശ്ചിത 

ഫകാളങ്ങളിൽ PEN നമ്പറം ജനനത്തീയ്യതിയും നൽകിഫശഷം, താപഴയുള്ള 

CHECK എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

 

സ്പാർക്കിപല അഫത ജനനത്തീയ്യതി തപന്നയാണ് നൽകിയപതങ്കിൽ PEN 

നമ്പർ കൃതയമാപണന്ന് സിസ്റ്റം പവരിബൈ പെയ്യുന്നതാണ്. തടർന്ന് താപഴയുള്ള 

OK ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക.  

https://www.prism.kerala.gov.in/
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തടർന്ന്, സ്പാർക്ക് ഫഡറ്റാഫബസിലുള്ള, ജീവനക്കാരപെ വിവരങ്ങൾ 

സ്ക്രീനിൽ ഓപ്പണാകുന്നതാണ്. ഈ ഫെജിൽ, Whether the mobile number/email 

is correct എന്ന  ഫൊദയം കാണാവുന്നതാണ്. കൃതയമാപണങ്കിൽ Yes എന്നത് 
പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. പമാബബൽ നമ്പറം ഇ പമയിൽ വിലാസവും 

പതറ്റാപണങ്കിഫലാ, ഈ ഫെജിൽ വന്നിട്ടിപല്ങ്കിഫലാ, No എന്നത് പസലക്റ്റ് 
പെയ്യുക.  

 

തടർന്ന്, താപഴയുള്ള Update Info എന്ന ഓെ്ഷനിൽ ശരിയായ 

പമാബബൽ നമ്പറം ഇ പമയിൽ അഡ്രസ്സം നൽകി, Update ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് 
പെയ്ത് അെ്ഫഡറ്റ് പെയ്യാവുന്നതാണ്. തടർന്ന് വിവരങ്ങൾ അെ്ഫഡറ്റ് ആയി 

എന്നുള്ള പമഫസജ് വരുന്നതാണ്. അതിൽ OK പകാടുക്കുക. 

 

തടർന്ന് വരുന്ന ഫെജിൽ, ജീവനക്കാരപെ വിവരങ്ങൾ ഒരിക്കൽ കൂടി 

വരിബൈ പെയ്തഫശഷം, താപഴയുള്ള Generate OTP എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് 

പെയ്യുക. 
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തടർന്ന് ജീവനക്കാരപെ പമാബബലിൽ OTP വരുന്നതാണ്. അത് OTP 

ഫകാളത്തിൽ എെർ  പെയ്തഫശഷം, താപഴയുള്ള Validate ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത്, 
വാലിഫഡറ്റ് പെയ്യുക. 

 
തടർന്ന്, ജീവനക്കാരപെ ഡിപ്പാർട്ട്പമെ് സർവീസ് വിവരങ്ങളപട ഫെജ് 

വരുന്നതാണ്. അതിൽ Same as Spark Info എന്ന പെക്ക്ഫബാക്സിൽ ക്ലിക്ക് 
പെയ്യുന്നഫതാപട ജീവനക്കാരപെ സ്പാർക്കിപല ഡിപ്പാർട്ട്പമെ് വിവരങ്ങൾ 
ഇവിപട തനിഫയതപന്ന അെ്ഫഡറ്റ് ആകുന്നതാണ്. 
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തടർന്ന്, താപഴയുള്ള Update Authority എന്ന ഭാഗത്ത് Retiring Employee 

എന്നത് പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. അതിനുഫശഷം, താപഴയുള്ള Register എന്ന 
ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

 

തടർന്ന്, രജിഫേഷൻ പൂർത്തിയായതായി പമഫസജ് വരുന്നതാണ്. പ്രിസം 
അഡ്മിനിഫേറ്റർ, നമ്മൾ നൽകിയ വിവരങ്ങളപട കൃതയത െരിഫശാധിച്ച ്
രജിഫേഷൻ അപ്രൂവ് പെയ്യുന്നതാണ്. അതിനുഫശഷം, ജീവനക്കാരപെ 

പമാബബൽ നമ്പറിഫലക്ക് Username, Password എന്നിവ SMS ആയി 

വരുന്നതാണ്. യൂസർ പനയിമും ൊസ് ഫവഡം കിട്ടുന്നതിനായി സാധാരണ 1-2 
ദീവസം എടുക്കാറണ്ട്. 

 

PRISM – DATA ENTRY 
ജീവനക്കാരപെ പമാബബൽ നമ്പറിൽ ലഭിക്കുന്ന Username, Password 

എന്നിവ ഉെഫയാഗിച്ച ് പ്രിസത്തിൽ ഫലാഗിൻ പെയ്യാവുന്നതാണ്. 

ആദയഫലാഗിനിൽ തപന്ന ആവശയപമങ്കിൽ Password മാറ്റാവുന്നതാണ്. Password 
മാറ്റുന്നതിനായി ടാെ് ബാറിലുള്ള ഓെ്ഷൻ ഉെഫയാഗിക്കാവുന്നതാണ്. 

പ്രിസത്തിൽ ഫഡറ്റാ എൻട്രി തടങ്ങുന്നതിനുമുമ്പായി, ജീവനക്കാരഫെയും, 
ജീവിതെങ്കാളിയുഫടയും മറ്റ് ഫനാമിനികളഫടയും വയക്തിഗതവിവരങ്ങൾ 
ഫശഖരിഫക്കണ്ടതണ്ട്. എല്ാ വിവരങ്ങളം ലഭിച്ചഫശഷം മാത്രം ഫഡറ്റാ എൻട്രി 
തടങ്ങിയാൽ മതിയാവുന്നതാണ്. ജീവനക്കാരപെ താപഴ െറയുന്ന 
വിവരങ്ങളാണ് അറിഫയണ്ടത്. 
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EMPLOYEE DETAILS 

Date of Retirement  
PR 2019 – Revised 

/Not 
 

Mobile Number  
Additional Service 

if any 
 

E-Mail Address  LWA if any  

Aadhar Number  
Loans if any 

pending 
 

Ration Card 

Number 
 

Any Outstanding 

liabilities 
 

Basic Pay at the 

time of Retirement 
 

Any deductions 

from DCRG  
 

Scale of Pay at the 

time of Retirement 
   

Last 10 Months Emoluments 

Period No. of Months Basic Pay 

   

   

   

പ്രിസത്തിൽ ഫഡറ്റ ഫെർക്കുന്നതിനായി ജീവിതെങ്കാളിയുഫടയും മറ്റ് 

അർഹരായ ൈാമിലി പമമ്പർമാരുഫടയും താപഴ െറയുന്ന വിവരങ്ങൾ 

അറിഫയണ്ടതണ്ട്. 

 Spouse Nominee I Nominee II 

Name [as in records ]    

Relationship    

Date of birth    

Address with Pin code    

Mobile Number    

E-Mail Address    

Aadhar Number    

Whether differently 

abled 
   

ഇവ കൂടാപത ജീവനക്കാരപെ ഫൈാഫട്ടാ, െങ്കാളിയുപമാത്തുള്ള ഫജായിെ് 

ഫൈാഫട്ടാ, 3 പസ്പസിപമൻ സിഫേച്ചറകൾ ഒരു ഫെജിൽ ൊൻ പെപയ്തടുത്തത് 

എന്നിവ കൂടി പഡെ്ഫടാപ്പിൽ ഫസവ് പെയ്തിഫടണ്ടതണ്ട്. 
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പ്രിസം ഫഡറ്റാ എൻട്രി തടങ്ങുന്നതിനായി, ഫലാഗിൻ ഫെജിൽ 

ജീവനക്കാരപെ ഫൈാഫട്ടായ്ക്ക് താപഴയുള്ള Pension E-Filing എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക ്
പെയ്യുക.  

 

തടർന്ന്, പ്രിസത്തിപെ Application for Pension, Commutation and 

Death Cum Retirement Gratuity എന്ന ഫെജ് ഓപ്പണാകുന്നതാണ്. ഇവിപട 

ഫഡറ്റാ എൻട്രിയ്ക്ക് 10 ഫെജുകളാണുള്ളത്. 10 ഫെജുകളം 10 ടാബുകളായി 
വിൻഫഡായുപട മുകളിൽ കാണാവുന്നതാണ്. 

 

1) Employee Details 

2) Spouse Info & Nominations 

3) Identification & Commutation 

4) Family Members 

5) Loans & Advances 

6) Additional Services 

7) General Info 

8) Last Ten Months Emoluments 

9) Pension, DCRG, Family Pension 

10) Declaration 
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1. Employee Details : 

ജീവനക്കാരപെ വയക്തിഗതവിവരങ്ങളാണ് ഈ ഫെജിലുള്ളത്. സ്പാർക്കിപല 

Personal Memoranda എന്ന ഫെജിപല ഒട്ടുമിക്കവിവരങ്ങളം ഈ ഫെജിൽ തനിഫയ 

തപന്ന വരുന്നതാണ്. ഈ ഫെജിപെ ആദയഭാഗത്ത്, Date of Retirement എന്ന 
ഫകാളം മാത്രഫമ സാധാരണ രീതിയിൽ നമ്മൾ പൂരിപ്പിഫക്കണ്ടതായി വരുന്നുള്ളൂ. 

 

തടർന്ന്, താപഴയായി Permanent Address, Present Address എന്ന 
ഭാഗങ്ങൾ കാണാവുന്നതാണ്. അതിൽ ഒട്ടുമിക്ക ൈീൽഡകളം തനിഫയതപന്ന 

വന്നിട്ടുണ്ടാവും. അതിൽ E-Mail, Phone (Mobile), Phone (Land line) എന്നീ 

ഫകാളങ്ങൾ നമ്മൾ പൂരിപ്പിഫക്കണ്ടതായി വരും. Landline number ഉപണ്ടങ്കിൽ 
മാത്രം നൽകിയാൽ മതി. 
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തടർന്ന് ഏറ്റവും താപഴയായി Basic Info എന്ന ഭാഗം പൂരിപ്പിഫക്കണ്ടതാണ്. 

ഇവിപടയും ഒട്ടുമിക്കവിവരങ്ങളം തനിഫയതപന്ന വന്നിട്ടുണ്ടാവും. PAN, Aadhar 
എന്നിവ നമ്മൾ പൂരിപ്പിച്ചുപകാടുഫക്കണ്ടതാണ്. 

 

Receiving any other Pension : മഫറ്റപതങ്കിലും പെൻഷൻ കിട്ടുന്നുപണ്ടങ്കിൽ Yes 

പകാടുക്കുക. ഇപല്ങ്കിൽ No പകാടുക്കുക. 

Any judicial/departmental proceedings pending : ഏപതങ്കിലും ഫകാടതി 

നടെടികഫളാ ഫൊലീസ് നടെടികഫളാ വകുപ്പുതലനടെടികഫളാ ഫനരിടുന്നവർ Yes 

പകാടുക്കുക. അല്ാത്തവർ No പകാടുക്കുക. 
ഇഫതാടുകൂടി ആദയപത്ത ഫെജ് പൂർത്തിയാകുന്നതാണ്. നമ്മൾ എെർ പെയ്ത 

വിവരങ്ങൾ Save പെയ്യുന്നതിനും രണ്ടാമപത്ത ഫെജിഫലക്ക് 

പ്രഫവശിക്കുന്നതിനുമായി Proceed ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

2. Spouse Info and Nominations : 

വിരമിക്കുന്ന ജീവനക്കാരപെ ജീവിതെങ്കാളിപയ കുറിച്ചും, വിവിധ 
ഫനാമിഫനഷനുകപളക്കുറിച്ചുമുള്ള  വിവരങ്ങളാണ് ഈ ഫെജിൽ ഫെർഫക്കണ്ടതാണ്. 
ജീവിതെങ്കാളിയുഫടയും ഫനാമിനികളഫടയും  പൂർണ്ണമായ ഫെരു, ജനനത്തീയ്യതി, 
െിൻഫകാഡ് സഹിതമുള്ള ഫമൽവിലാസം, പമാബബൽ നമ്പർ, ആധാർ നമ്പർ, 
ൊൻ നമ്പർ തടങ്ങിയവപയല്ാം ആദയം തപന്ന കയ്യിൽ കരുതിയഫശഷം ഫവണം 
ഫഡറ്റാ എൻട്രി ആരംഭിഫക്കണ്ടത്.  

ഈ ഫെജിന് 4 ഭാഗങ്ങളാണുള്ളത്. 

1) Family Pensioner Info 

2) Nomination for Life Time Arrears [LTA] 

3) Nomination for DCRG 

4) Nomination for Commutation 
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നാല് ഭാഗങ്ങളം ഒഫര രീതിയിൽ തപന്നയാണ് പൂരിപ്പിഫക്കണ്ടത്. ഓഫരാ 

വിഭാഗത്തിലും ഫനാമിനിപയ ആഡ് പെയ്യുന്നതിനായി പഹഡ്ിംഗിന് 

പതാട്ടുതാപഴയുള്ള Add എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്താൽ വിവരങ്ങൾ 

ഫെർക്കുന്നതിനുള്ള വിൻഫഡാ ഓപ്പണാകുന്നതാണ്. 

 

Family Pensioner Info : 

ൈാമിലി പെൻഷൻ ലഭിഫക്കണ്ടുന്ന വയക്തിയുപട വിവരങ്ങളാണ് ഇവിപട 
ഫെർഫക്കണ്ടത്. ജീവിതെങ്കാളിയുപട വയക്തിഗതവിവരങ്ങളാണ് ഇവിപട 
പൂരിപ്പിക്കാനുള്ളത്. 
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Name  : ജീവിതെങ്കാളിയുപട ഫെരു, പറഫക്കാർഡകളിൽ ഉള്ളതഫൊപല 
ഫെർക്കുക. 

Relationship : ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Date of Birth : െങ്കാളിയുപട ജനനത്തീയ്യതി dd-mm-yyyy എന്ന 
ഫൈാർമാറ്റിൽ നൽകുക. 

തടർന്ന്, താപഴയുള്ള Same as Present / Permanent Address എന്ന 

പെക്ക്ഫബാക്സിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്താൽ, ഫമൽവിലാസം തനിഫയതപന്ന അെ്ഫഡറ്റ് 

ആകുന്നതാണ്. ആവശയമായ തിരുത്തലുകഫളാ പുതിയ ഫമൽവിലാസഫമാ 

ഫവണപമങ്കിൽ നൽകാവുന്നതാണ്. അതിനുഫശഷം െങ്കാളിയുപട പടലഫൈാൺ 

നമ്പർ, ആധാർ നമ്പർ, ഇ പമയിൽ വിലാസം എന്നിവ നൽകുക. 

അംഗബവകലയമുള്ളവരാപണങ്കിൽ Whether differently abled എന്ന ഫകാളത്തിൽ 

പസലക്റ്റ് പെയ്യാവുന്നതാണ്. അതിനുഫശഷം Save പെയ്യുന്നഫതാടുകൂടി ൈാമിലി 

പെൻഷണറപട വിവരങ്ങൾ ഒരു വരിയായി, താപഴ വരുന്നതായി 

കാണാവുന്നതാണ്.  

 

Nomination for Life Time Arrears [LTA] 

ജീവനക്കാരൻ ജീവിച്ചിരിക്കുന്ന സമയത്ത്, ഏപതങ്കിലും കാലയളവിൽ 
പെൻഷൻ വാങ്ങിയിട്ടിപല്ങ്കിൽ, അത് െിന്നീട് ഫനാമിനിയ്ക്ക് ബലൈ് ബടം 
അരിയറായി പക്ലയിം പെയ്യാവുന്നതാണ്. അതിപെ ഫനാമിഫനഷൻ ആണ് 
ഇവിപട നൽഫകണ്ടത്. ഒന്നിൽ കൂടുതൽ ഫനാമിനികപള ഫനാമിഫനറ്റ് 

പെയ്യാവുന്നതാണ്. അതിനായി പഹഡ്ിംഗിന് പതാട്ടുതാപഴയുള്ള Add ബട്ടണിൽ 
ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 
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Nominee / Beneficiary : ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും LTA Nominee 
പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Relationship  : ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Share   : Percentage എന്ന ഓെ്ഷൻ പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Percentage  : ഒരാൾ മാത്രമാണ് ഫനാമിനിപയങ്കിൽ ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ 

പമനുവിൽ നിന്നും 100 പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. ഒന്നിൽ കൂടുതൽ ഫനാമിനികപള 
വയ്ക്കുന്നുപണ്ടങ്കിൽ, അതിനനുസരിച്ചുള്ള വിഹിതം പസലക്റ്റ് പെയ്യുക . 

മറ്റുള്ള വിവരങ്ങൾ മുമ്പപത്ത ഫനാമിഫനഷൻ പൂരിപ്പിച്ചതഫൊപല 

നൽകാവുന്നതാണ്. അതിനുഫശഷം Save പെയ്യുന്നഫതാടുകൂടി ഫനാമിഫനഷപെ 
വിവരങ്ങൾ ഒരു വരിയായി, താപഴ വരുന്നതായി കാണാവുന്നതാണ്. 

Nomination for DCRG 

Death Cum Retirement Gratuity യ്ക്കുള്ള ഫനാമിഫനഷൻ ആണ് ഇവിപട 

നൽഫകണ്ടത്. അതിനായി പഹഡ്ിംഗിന് പതാട്ടുതാപഴയുള്ള Add ബട്ടണിൽ 
ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. ഒന്നിൽ കൂടുതൽ ഫനാമിനികപള ഫനാമിഫനറ്റ് പെയ്യാവുന്നതാണ്. 
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മറ്റുള്ള വിവരങ്ങൾ മുമ്പപത്ത ഫനാമിഫനഷൻ പൂരിപ്പിച്ചതഫൊപല 

നൽകാവുന്നതാണ്. അതിനുഫശഷം Save പെയ്യുന്നഫതാടുകൂടി ഫനാമിഫനഷപെ 
വിവരങ്ങൾ ഒരു വരിയായി, താപഴ വരുന്നതായി കാണാവുന്നതാണ്. 

Nomination for Commutation 

പെൻഷൻ കമ്മൂഫട്ടഷനുള്ള ഫനാമിഫനഷൻ ആണ് ഇവിപട നൽഫകണ്ടത്. 

അതിനായി പഹഡ്ിംഗിന് പതാട്ടുതാപഴയുള്ള Add ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

ഒന്നിൽ കൂടുതൽ ഫനാമിനികപള ഫനാമിഫനറ്റ് പെയ്യാവുന്നതാണ്. 

 

മറ്റുള്ള വിവരങ്ങൾ മുമ്പപത്ത ഫനാമിഫനഷൻ പൂരിപ്പിച്ചതഫൊപല 

നൽകാവുന്നതാണ്. അതിനുഫശഷം Save പെയ്യുന്നഫതാടുകൂടി ഫനാമിഫനഷപെ 
വിവരങ്ങൾ ഒരുവരിയായി, താപഴ വരുന്നതായി കാണാവുന്നതാണ്. 

ഇത്രയും വിവരങ്ങൾ പൂരിപ്പിച്ച ് ഫസവ് പെയ്യുന്നഫതാപട രണ്ടാമപത്ത ഫെജ് 
പൂർത്തിയാകുന്നതാണ്. മൂന്നാമപത്ത ഫെജിഫലക്ക് കടക്കുന്നതിനായി താപഴയുള്ള 

Proceed ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

3. Identification & Commutation  

വിരമിക്കുന്ന ജീവനക്കാരപെ ഫൈാഫട്ടാ, സിഫേച്ചർ, ൈാമിലിഫൈാഫട്ടാ 

എന്നിവ .jpg ഫൈാർമാറ്റിൽ അെ് ഫലാഡ് പെയ്യുന്നതിനും, പെൻഷൻ 
കമ്മൂഫട്ടഷപെ വിവരങ്ങൾ ഫെർക്കുന്നതിനുമുള്ള ഫെജാണിത്. ജീവനക്കാരപെ 
ഫൈാഫട്ടാഗ്രാൈ്, സിഫേച്ചർ, ൈാമിലിഫൈാഫട്ടാ എന്നിവ അതാത് 

പഹഡ്ിംഗിനുവലതവശത്തുള്ള browse ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത്, അറ്റാച്ച ്പെയ്യുക. 
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ഫൈാഫട്ടാകൾ ഒരിക്കൽ കൂടി പവരിബൈ പെയ്തഫശഷം, Upload ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് 
പെയ്ത്, അെ് ഫലാഡ് പെയ്യുക. ജീവനക്കാരപെ ഫൈാഫട്ടാ സ്പാർക്കിൽ നിന്നുള്ളത് 
തനിഫയതപന്ന വന്നിട്ടുണ്ടാവും. ആവശയപമങ്കിൽ, പുതിയ ഫൈാഫട്ടാ അെ് ഫലാഡ് 
പെയ്യാവുന്നതാണ്. 

 

തടർന്ന്, താപഴയായി ഫറഷൻ കാർഡ് നമ്പർ നൽകുക.  

Commutation   : Yes പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Percentage/Part/Amount  : Percentage പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Percentage    : ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും 40% 

പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

 

തടർന്ന്, താപഴയുള്ള Proceed ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുന്നഫതാപട 

മൂന്നാമപത്ത ഫെജ് പൂർത്തിയാവുന്നതാണ്.  
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4. Family Members : 

ൈാമിലി പമമ്പർമാപര ഫെർക്കുന്നതിനായി, അതിപെ പഹഡ്ിംഗിന് 

താപഴയുള്ള Add ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. ഒന്നിൽ കൂടുതൽ ൈാമിലി 
പമമ്പർമാപര ഫെർക്കാവുന്നതാണ്. ൈാമിലി അംഗങ്ങളപട ഫെരു, 

ജനന്നത്തീയ്യതി, ബന്ധം, ആധാർ നമ്പർ, differently abled or not എന്നിവയാണ് 

ഫെർഫക്കണ്ടത്. വിവരങ്ങൾ നൽകിയതിനുഫശഷം Save പെയ്യുക. വീണ്ടും ൈാമിലി 

അംഗങ്ങപള ഫെർക്കുന്നതിനായി Add ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത്, വിവരങ്ങൾ 
നൽകാവുന്നതാണ്. 

 

ഏപതാപക്ക കുടുംബാംഗങ്ങപള ൈാമിലി പമമ്പറായി പ്രിസത്തിൽ 
ഫെർക്കാപമന്നത്, ഈ ഫെജിൽ താപഴയായി െറഞ്ഞിട്ടുണ്ട്. അത് ഇപ്രകാരമാണ്. 
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നമ്മൾ ഫെർക്കുന്ന ൈാമിലി പമമ്പർമാരുപട വിവരങ്ങൾ ഫസവ് 
പെയ്തുകഴിയുഫമ്പാൾ, ഒരുമിച്ച ് വരുന്നതാണ്. ഇത് ആവശയപമങ്കിൽ എഡിറ്റ് 
പെയ്യാഫനാ ഡിലിറ്റ് പെയ്യാഫനാ കഴിയുന്നതാണ്. 

 

5. Loans & Advances :  
വിരമിക്കുന്ന ജീവനക്കാരൻ എടുത്തിട്ടുള്ള ഏപതങ്കിലും ഫലാണുകഫളാ 

അഡവാൻസുകഫളാ, തിരിച്ചടവ് ബാക്കിയുപണ്ടങ്കിൽ ഇവിപട കാണിഫക്കണ്ടതാണ്. 

House Building Advance, Motor Conveyance Advance, Personal Conveyance 

Advance, Other Conveyance Advance, Interest Free Loan എന്നിവയാണ് 
തിരിച്ചടവ് ബാക്കിയുപണ്ടങ്കിൽ ഇവിപട കാണിഫക്കണ്ടത്.  ഫലാണിപെ തരം , 
സ്റ്റാറ്റസ് എന്നിവ ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും 
പതരപഞ്ഞടുക്കാവുന്നതാണ്. തക, അക്കൗണ്ട് നമ്പർ, തീയ്യതി, 
ഏതാവശയത്തിപനടുത്തു എന്നിവ നമ്മൾ പൂരിപ്പിഫക്കണ്ടതാണ്. 

 

തടർന്ന്, താപഴയുള്ള Save ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത്, ഫലാണുകളപട വിവരം 
ഫസവ് പെഫയ്യണ്ടതാണ്. ഫലാണുകഫളാ അഡവാൻസുകപളാ ആഡ് 

പെയ്യാനിപല്ങ്കിൽ, താപഴയുള്ള Not availed any loans/advance എന്ന 
പെക്ക്ഫബാക്സ് തനിഫയതപന്ന ടിക്ക് മാർക്ക് പെയ്യപപ്പട്ടതായി കാണാവുന്നതാണ്. 

Proceed ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുന്നഫതാപട അടുത്ത ഫെജിഫലക്ക് 
കടക്കാവുന്നതാണ്.    
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6. Additional Services / LWA : 

മാതൃവകുപ്പിൽ ഫജായിൻ പെയ്യുന്നതിനുമുമ്പുള്ള, പെൻഷന് െരിഗണിക്കുന്ന 
അഡീഷണൽ സർവീസും, പെൻഷന് െരിഗണിക്കുന്നതിൽ നിന്നും ഒഴിവാക്കുന്ന 
ശമ്പളരഹിത അവധിയും ഈ ഫെജിലാണ് ഫെർഫക്കണ്ടത്. പറഗുലർ സർവീസ്, 
കണ്ടിഞ്ചൻസി സർവീസ്, പറഗുലബറസ് പെയ്യാത്ത സപസ്പൻഷൻ, അൺ-
ഓതബറസ്ഡ് ആൈൻസ് തടങ്ങിയവപയല്ാം ഈ ഫെജിലാണ് ഫെർഫക്കണ്ടത്. 
ഈ ഫെജ് ഓപ്പൺ പെയ്യുഫമ്പാൾ തപന്ന, മാതൃവകുപ്പിപല നിയമനത്തീയ്യതി, 
വിരമിക്കൽ തീയ്യതി തടങ്ങിയവ ഫെജിപെ മുകളിലായി തനിഫയതപന്ന 
വന്നുകിടപ്പുണ്ടാവും. അത് പവരിബൈ പെയ്ത്, കൃതയത ഉറപ്പുവരുത്തുക.  

 

Additional Sevice / LWA ഫെർക്കുന്നതിനായി പഹഡ്ിംഗിന് താപഴയുള്ള Add 

ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. Service Type, Department, Qualifying / Non Qualifying 
എന്നിവ ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. കാലയളവ്, 

നിയമന ഉത്തരവ് നമ്പർ എന്നിവ നൽകുക. Years, Months, Days എന്നിവ 
തനിഫയതപന്ന ൈിൽ ആകുന്നതാണ്. പ്രസ്തുത നിയമനം / അവധിപയ കുറിച്ചുള്ള 

സംക്ഷിപ്തവിവരണം Remarks എന്ന ഫകാളത്തിൽ ആവശയപമങ്കിൽ 
നൽകാവുന്നതാണ്. പ്രസ്തുത നിയമനം / അവധിപയ സാധൂകരിക്കുന്ന 

ഉത്തരവുകളപണ്ടങ്കിൽ Documents if any എന്ന ഫകാളത്തിൽ ആവശയപമങ്കിൽ 
അെ് ഫലാഡ് പെയ്യാവുന്നതാണ്.  
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തടർന്ന്, താപഴയുള്ള Save ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത് വിവരങ്ങൾ ഫസവ് 

പെയ്യുക. Additional service / LWA എത്ര ഫവണപമങ്കിലും ആഡ് പെയ്യുന്നതിനുള്ള 

സൗകരയം ഉണ്ട്. അഡീഷണൽ സർവീസ്, കവാളിൈയിംഗ് സർവീസ് എന്നിവ 

സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ ഈ ഫെജിൽ  ഏറ്റവും താപഴയായി കാണാവുന്നതാണ്. 

അത് ഇപ്രകാരമാണ്. 

 

ഈ ഫെജിപല ഫഡറ്റാ എൻട്രി പൂർത്തിയായിക്കഴിപഞ്ഞങ്കിൽ, അപല്ങ്കിൽ 

ഫഡറ്റാ എൻട്രി ഒന്നും പെയ്യാനിപല്ങ്കിൽ, Proceed ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത്, 

അടുത്ത ഫെജിഫലക്ക് കടക്കാവുന്നതാണ്. 

7. General Info : 

പെൻഷൻ സംബന്ധിച്ച പൊതവിവരങ്ങളാണ് ഈ ഫെജിൽ നൽഫകണ്ടത്. 

ഈ ഫെജിപെ ആദയഭാഗത്ത് Date of Joining Service, Date of Retirement, Date of 

Superannuation എന്നിവ തനിഫയതപന്ന വന്നിട്ടുണ്ടാവും. രണ്ടാമപത്ത ഭാഗപത്ത 
വിവരങ്ങൾ താപഴ െറയുന്ന രീതിയിൽ പൂരിപ്പിക്കുക. 
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Pension/Family Pension Rules : ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും KSR 
പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Nature of Pension   : Ordinary / Service Pension പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Class of Pension   : Superannuation Pension പസലക്റ്റ് പെയ്യുക.  

Date of Commencement of Pension : തനിഫയതപന്ന വന്നിട്ടുണ്ടാവും. 

Pay Revision Status : പുതിയ ഫെറിവിഷൻ അെ്ഫഡറ്റ് പെയ്തിട്ടുപണ്ടങ്കിൽ, 

11Kerala/2019 എന്നത് പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Scale of Pay  : റിട്ടയർ പെയ്യുന്ന സമയപത്ത ശമ്പളപെയിൽ പസലക്റ്റ് 
പെയ്യുക. 

Category  : Gazetted / Non Gazetted പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

GE Index Number : ഗസറ്റഡ് ജീവനക്കാരനാപണങ്കിൽ GE നമ്പർ 
നിർബന്ധമായും നൽകുക. 

 

ഇത്രയും വിവരങ്ങൾ നൽകി Proceed ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുന്നഫതാപട, 
അടുത്ത ഫെജിഫലക്ക് കടക്കാവുന്നതാണ്. 
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8. Last Ten Month’s Emoluments : 

പെൻഷൻ കണക്കാക്കുന്നതിനായി, സർവീസിപെ അവസാനപത്ത 10 
മാസങ്ങളിപല അടിസ്ഥാനശമ്പളത്തിപെ നിരക്കുകൾ ഈ ഫെജിൽ 

നൽഫകണ്ടതണ്ട്. Last Ten Months’ Emoluments എന്ന പഹഡ്ിംഗിന് താപഴയുള്ള 

Add ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത്, അവസാനപത്ത 10 മാസങ്ങളിപല 
അടിസ്ഥാനശമ്പളം, കാലയളവ് സഹിതം നൽകാവുന്നതാണ്. ഇപ്രകാരം 

വിവരങ്ങൾ നൽകിയഫശഷം, Save പെയ്യുക. 

 

മിക്ക ജീവനക്കാർക്കും, അവസാനപത്ത 10 മാസപത്ത 
അടിസ്ഥാനശമ്പളത്തിപെ വിവരങ്ങൾ നൽകുന്നതിനായി രണ്ട് വരികൾ 

നൽഫകണ്ടിവഫന്നക്കും. അതിനായി Add ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്ത്, പുതിയ വരി 

insert പെയ്യാവുന്നതാണ്. വിവരങ്ങൾ നൽകുന്നതിനുമുമ്പായി, ഫെജിപെ ഏറ്റവും 

മുകളിലുള്ള Total Emoluments, Average Emoluments എന്നീ ഫകാളങ്ങളിൽ പൂജയം 

ആയിരിക്കും ഉണ്ടാവുക. വിവരങ്ങൾ insert പെയ്തഫശഷം ഫനാക്കിയാൽ ശരിയായ 
വാലൂകൾ കാണാവുന്നതാണ്. 
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9. Pension, DCRG, Family Pension : 

ഈ ഫെജിൽ അവസാനമാസപത്ത അടിസ്ഥാനശമ്പളം, 
അവസാനമാസപത്ത അടിസ്ഥാനശമ്പളവും ക്ഷാമബത്തയും ഫെർന്ന തക, 

കവാളിൈയിംഗ് സർവീസ്, കമ്മൂഫട്ടഷൻ ൈാക്റ്റർ, DCRG യിൽ നിന്ന് 
ഡിഡക്ഷനുകൾ ഫവണപമങ്കിൽ അതിപെ വിവരങ്ങൾ എന്നിവയാണ് 
നൽഫകണ്ടത്.  

Qualifying Service    : തനിഫയതപന്ന വന്നിട്ടുണ്ടാവും. പവരിബൈ 
പെഫയ്യണ്ടതാണ്. 

Last Basic Pay + DA : അവസാനമാസപത്ത അടിസ്ഥാനശമ്പളവും 

ക്ഷാമബത്തയും ഫെർന്ന തക ഇവിപട നൽഫകണ്ടതാണ്.  DCRG 
കണക്കാക്കുന്നതിനുഫവണ്ടിയാണിത്. 

Basic Pay at the time of Retirement : അവസാനമാസപത്ത അടിസ്ഥാനശമ്പളം 
നൽകുക. 

Commutation Factor  : ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും  11.10 
പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

Deductions from DCRG : DCRG യിൽ നിന്നും തക കുറവ് 

പെഫയ്യണ്ടതപണ്ടങ്കിൽ, ആ തക ഫരഖപപ്പടുത്തുക. ഇപല്ങ്കിൽ ‘0’ 
ഫരഖപ്പ്പെടുത്തുക. 

Reason for Deduction  : DCRG യിൽ നിന്നും തക കുറവ് പെയ്യുന്നതിപെ 
കാരണം ഫരഖപപ്പടുത്തുക. 

Any Outstanding liabilities : ബാധയതകൾ എപെങ്കിലും ഉപണ്ടങ്കിൽ 

ഫരഖപപ്പടുത്തുക. കൃതയമായി അറിയിപല്ങ്കിൽ Not known Now എന്നത് പസലക്റ്റ് 
പെയ്യുക. 
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തടർന്ന്, താപഴയായി ജീവനക്കാരപെ പെൻഷൻ തക, DCRG തക, 
ൈാമിലി പെൻഷൻ തക എന്നിവ സിസ്റ്റം തപന്ന കാൽക്കുഫലറ്റ് പെയ്ത്, 
അെ്ഫഡറ്റ് പെയ്യപപ്പട്ടതായി കാണാവുന്നതാണ്. 

 
ഏറ്റവും താപഴയായി Commutation എന്ന ഭാഗത്ത് Yes നൽകുക. തടർന്ന്, 

അതിപെ വലതവശത്തായി Percentage എന്ന ഓെ്ഷൻ പസലക്റ്റ് പെയ്ത്, 40% 
പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. തടർന്ന് താപഴയായി, നിലവിലുള്ള നിരക്കനുസരിച്ചുള്ള 
പെൻഷൻ കമ്മൂഫട്ടഷൻ തക അെ്ഫഡറ്റ് ആവുന്നതാണ്. ഈ വാലൂകൾ ഒന്നും 
തപന്ന നമ്മൾ എഡിറ്റ് പെഫയ്യണ്ടതല്. ഇഫതാടുകൂടി പ്രിസം ഫഡറ്റാ എൻട്രി 

പൂർത്തിയാവുന്നതാണ്. അവസാനഫെജിഫലക്ക് പ്രഫവശിക്കുന്നതിനായി Proceed 
ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

 

10. Declaration : 

ഈ ഫെജിൽ ഫഡറ്റാ എൻട്രി ഒന്നും പെയ്യാനില്. നമ്മൾ കഴിഞ്ഞ 9 

ഫെജുകളിലായി നൽകിയ വിവരങ്ങൾക്കനുസരിച്ച,് പ്രിസം ഫഡറ്റാഫബസിൽ, 

വിരമിക്കുന്ന ജീവനക്കാരപെ വിവരങ്ങൾ അെ്ഫഡറ്റ് ആയിട്ടുണ്ട്. ഇങ്ങപന 

അെ്ഫഡറ്റായിട്ടുള്ള വിവരങ്ങൾ, പെൻഷൻ ബുക്കിപെ രൂെത്തിൽ ഈ ഫെജിൽ 
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നിന്നും ഡ്രാഫ്റ്റായി ലഭിക്കുന്നതാണ്. ഡ്രാഫ്റ്റ് പെൻഷൻ ബുക്കിപെ pdf 

ലഭിക്കുന്നതിനായി, View Draft e-pension book എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

 

ഇങ്ങപന ഡൗൺഫലാഡ് പെപയ്തടുക്കുന്ന ഡ്രാഫ്റ്റ് പെൻഷൻ ബുക്ക്, 

ജീവനക്കാരൻ എല്ാ ഫെജുകളം വായിച്ച,് കൃതയത ഉറപ്പുവരുത്തിയതിനുഫശഷം 

മാത്രഫമ, ബൈനൽ സബ്മിഷൻ പെയ്യാൻ ൊടുള്ളൂ എന്ന വിവരം പ്രഫതയകം 

ശ്രദ്ധിക്കുക. 
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FINAL SUBMISSION 

ഡ്രാഫ്റ്റ് പെൻഷൻ ബുക്ക് ഫനാക്കി വിവരങ്ങൾ എല്ം കൃതയമായി 
പവരിബൈ പെയ്തഫശഷം പെൻഷൻ ബുക്ക് ഓൺബലനായി സബ്മിറ്റ്  
പെയ്യാവുന്നതാണ്. ഡ്രാഫ്റ്റ് പെൻഷൻ ബുക്കിൽ എപെങ്കിലും പതറ്റുകൾ 
ശ്രദ്ധയിൽപപ്പട്ടാൽ അത് തിരുത്താവുന്നതാണ്. വിവരങ്ങൾ എല്ാം പവരിബൈ 

പെയ്തഫശഷം, ബൈനൽ സബ്മിഷൻ പെയ്യുന്നതിനായി End ഫെജിപല view draft 

e-pension book എന്ന ഓെ്ഷന് താപഴയുള്ള Whether the details entered in the 

draft e-pension book correct എന്നതിൽ Yes പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

 

തടർന്ന്, താപഴയുള്ള ഡിക്ലഫറഷൻ വായിച്ച,് പെക്ക്ഫബാക്സ് ടിക്ക് 

പെയ്യാനുള്ള പമഫസജ് വരുന്നതാണ്. അത് OK പകാടുക്കുക. 

 
ഡിക്ലഫറഷനിൽ അധികമായി പെൻഷൻ ആനുകൂലയങ്ങൾ ബകപ്പറ്റിയാൽ 

അത് തിരീച്ചടയ്ക്കുന്നത് സംബന്ധിച്ചും, ലയബിലിറ്റീസ് പെൻഷനിൽ നിന്നും 
തിരിച്ചുെിടിക്കുന്നത് സംബന്ധിച്ചുമുള്ള വിവരങ്ങളാണുള്ളത്. അത് ടിക്ക് മാർക്ക് 

പെയ്തഫശഷം, Receiving Officer പന എപെങ്കിലും പ്രഫതയക വിവരങ്ങൾ 

അറിയിക്കാനുപണ്ടങ്കിൽ, അത് സംബന്ധിച്ച ് ചുരുങ്ങിയ വാക്കുകളിൽ Remarks 
ഫകാളത്തിൽ അഭിപ്രായം ഫരഖപപ്പടുത്താവുന്നതാണ്. 
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തടർന്ന്, താപഴയുള്ള Send To എന്ന ഫകാളത്തിൽ Receiving Authority 

എന്നത് പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. Department എന്നതിൽ ISM തനിഫയതപന്ന 

വരുന്നതാണ്. Officer എന്ന ഫകാളത്തിൽ, അതത് ജില്ാ പമഡിക്കൽ 
ഓൈീസറപട ഫെരു, ഫഡ്രാെ്ഡൗൺ പമനുവിൽ നിന്നും പസലക്റ്റ് പെയ്യുക. 

അതിനുഫശഷം, താപഴയുള്ള e-sign എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുന്നഫതാപട, 

ജീവനക്കാരപെ പമാബബൽ നമ്പറിൽ OTP വരുന്നതാണ്. അത് എെർ പെയ്ത്, 

Submit ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്യുന്നഫതാപട, പെൻഷൻ ബുക്ക്, ജില്ാ പമഡിക്കൽ 
ഓൈീസർക്ക് സമർപ്പിക്കപപ്പടും. 
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Head of Office [ ജില്ാ പമഡിക്കൽ ഓൈീസ ്] ഫലക്ക ്നൽഫകണ്ടുന്ന ഫരഖകൾ 

പെൻഷൻ ബുക്ക് ഓൺബലനായി സമർപ്പിച്ചഫശഷം, താപഴ െറയുന്ന 
ഫരഖകൾ, ഹാർഡ്ഫകാപ്പിയായി ജില്ാ പമഡിക്കൽ ഓൈീസർക്ക് 
അയഫയ്ക്കണ്ടതാണ്. 

1. Form – 2b       : 1 copy 

2. Form – 5a       : 1 copy 

3. Descriptive Roll & Identification Particulars : 2 copy 

ഇതിൽ Form-2b, Form-5a എന്നിവ പെൻഷൻ ബുക്കിപെ ഫെജുകൾ 

ആണ്. അവയുപട പ്രിെ് എടുത്ത് DDO സാക്ഷയപപ്പടുത്തി അയച്ചാൽ 
മതിയാകുന്നതാണ്. 

03/02/2021 പല സർക്കുലർ നം. 10/2021/ധന. പ്രകാരമുള്ള പുതിയ Descriptive 

Roll & Identification Particulars ഡൗൺഫലാഡ് പെയ്യുന്നതിനായി ഈ ലിങ്കിൽ 
ക്ലിക്ക് പെയ്യുക. 

https://drive.google.com/file/d/1XGPWMvux6w8bkF5ncsH2NFa28a1tNpL_/vie

w?usp=sharing 
 

Submitted Application Status 

നമ്മൾ ഓൺബലനായി സബ്മിറ്റ് പെയ്യുന്ന പെൻഷൻ അഫെക്ഷ, Head of 

Office പവരിബൈ പെയ്ത്, Head of Department മുഫഖന Pension Sanctioning 

Authority യ്ക്ക് അയയ്ക്കുകയാണ് പെയ്യുന്നത്. ഇപ്രകാരം സബ്മിറ്റ് പെയ്യുന്ന 
അഫെക്ഷയുപട ഓഫരാ ഫസ്റ്റജിലുമുള്ള സ്റ്റാറ്റസ്, ജീവനക്കാരപെ ഫലാഗിനിൽ 
അറിയാൻ കഴിയുന്നതാണ്. ജീവനക്കാരപെ ഫഹാം ഫെജിൽ ഇടതവശത്തുള്ള 
പമനുബാറിൽ എല്ാ ഓെ്ഷനുകളം ഉണ്ട്. 

 

https://drive.google.com/file/d/1XGPWMvux6w8bkF5ncsH2NFa28a1tNpL_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XGPWMvux6w8bkF5ncsH2NFa28a1tNpL_/view?usp=sharing
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Processing : നമ്മൾ തയ്യാറാക്കുന്ന പെൻഷൻ അഫെക്ഷ, സബ്മിറ്റ് 

പെയ്യുന്നതിനുമുമ്പ് Save ആയി കിടക്കുന്നത് ഈ ഓെ്ഷനിൽ ആണ്. സബ്മീറ്റ് 
പെയ്യുന്നതിനുമുമ്പ്, വീണ്ടും തിരുത്തുന്നതിനും ഫസവ് പെയ്യുന്നതിനുമായി, അഫെക്ഷ 
പസലക്റ്റ് പെഫയ്യണ്ടത് ഈ ഓെ്ഷൻ ഉെഫയാഗിച്ചാണ്. ഇതിൽ 

വലതവശത്തായി കാണുന്ന Application എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പെയ്താൽ, 
അഫെക്ഷ ഓപ്പണാകുന്നതാണ്. 

 

Sent : നമ്മൾ Head of Office ഫലക്ക് സബ്മിറ്റ് പെയ്ത അഫെക്ഷയും, അഥവാ 
റിജക്റ്റ് ആയിട്ടുപണ്ടങ്കിൽ, അതം ഈ ഓെ്ഷനിലാണ് കാണുന്നത്. 

Pullback Application : നമ്മൾ Head of Office ന് സബ്മിറ്റ് പെയ്ത 

അഫെക്ഷയിൽ, െിന്നീട് എപെങ്കിലും പതറ്റുകൾ ശ്രദ്ധയിൽപപ്പട്ടാൽ, Head of 

Office ആ അഫെക്ഷ െരിഗണിക്കുന്നതിനുമുമ്പ്, ആവശയപമങ്കിൽ, ഈ ഓെ്ഷൻ 
ഉെഫയാഗിച്ച,് അഫെക്ഷ തിരിപക വിളിക്കാവുന്നതാണ്. അതിനുഫശഷം, 
ആവശയമായ തിരുത്തലുകൾ വരുത്തി, അഫെക്ഷ റീ സബ്മിറ്റ് പെയ്യാവുന്നതാണ്. 

Application Status : നമ്മൾ സബ്മിറ്റ് പെയ്യുന്ന അഫെക്ഷയുപട ഓഫരാ 
ഫസ്റ്റജിലുമുള്ള സ്റ്റാറ്റസ് ഈ ഓെ്ഷൻ വഴി അറിയാവുന്നതാണ്. 

Sanction : Head of Office, Head of Department, Pension Sanctioning Authority 
എന്നിവർ അഫെക്ഷ അംഗീകരിക്കുഫമ്പാൾ, അത് ഈ ഓെ്ഷൻ വഴി 

അറിയാവുന്നതാണ്, Pension Sanctioning Authority അഫെക്ഷ 

അംഗീകരിച്ചുകഴിയുഫമ്പാൾ, ഈ ഓെ്ഷനിൽ നിന്നും പെൻഷൻ ബുക്കിപെ PDF , 
ഡൗൺഫലാഡ് പെപയ്തടുത്ത് ജീവനക്കാരന് സൂക്ഷിക്കാവുന്നതാണ്. 

Autherisation : അഫെക്ഷ, AG അംഗീകരിച്ചുകഴിയുഫമ്പാൾ, അത് ഈ 

ഓെ്ഷൻ വഴി അറിയാവുന്നതാണ്. Pension Payment Order, Gratuity Payment 

Order, Commutation Payment Order, Validation Slip എന്നിവ ഈ ഓെ്ഷനിപല 

Intimation ലിങ്ക് വഴി ഡൗൺഫലാഡ് പെപയ്തടുക്കാവുന്നതാണ്.  


