
 
ONLINE PROPERTY STATEMENT 

FILING - 2021 
[2022 Version]  

 

 

INDEX 

Sl No Subject Page No 

1 Online Property Statement Filing 1 

2 Employee Login Creation in SPARK 9 
 

 

 

 

Prepared by: 

DR MANESH KUMAR E 

IT Nodal Officer 

Indian Systems of Medicine 

 



 

1 DEPARTMENT OF INDIAN SYSTEMS OF MEDICINE 

THIRUVANANTHAPURAM 

 

ONLINE PROPERTY STATEMENT 

FILING  
 

  2019 വർഷം മുതൽ  ഭാരതീയചികിത്സാവകുപ്പിലല ജീവനക്കാരുലെ 
സവത്തുവിവര സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് സമർപ്പണം ഓൺലലനാക്കിയിട്ടുണ്ട്. സ്പാർക്ക് 

മുസ്റ്റേനയാണ് ഓൺലലനായി സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് നൽസ്റ്റകണ്ടത്. 2021 

വർഷലെ ഓൺലലൻ സ്റ്റരാപ്പർട്ടി സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് സമർപ്പണം 2022 ജനുവരി 17 

മുതൽ 25 വലര സ്പാർക്കിൽ ആക്റ്റിസ്റ്റവറ്റ് ലചയ്തിട്ടുണ്ട്. വകുപ്പിലല പാർട്ട് ലെം 
ജീവനക്കാർ ഒഴിലകയുള്ള എല്ലാ ജീവനക്കാരും ഈ വർഷം 
ഓൺലലനായിെലെ സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് സമർപ്പിസ്റ്റക്കണ്ടതാണ്.  

Service matters – Property Returns എെ ഓപ്ഷൻ വഴിസ്റ്റയാ, Administration 

– Property Returns – Property Returns എെ ഓപ്ഷൻ വഴിസ്റ്റയാ ആണ് 
സവത്തുവിവര സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് സമർപ്പിസ്റ്റക്കണ്ടത്. 

 

    സവത്തുവിവര സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് സമർപ്പണെിന് മുസ്റ്റൊെിയായി താലഴ പറയുെ 
കാരയങ്ങൾ രസ്റ്റതയകം ഓർെിരിസ്റ്റക്കണ്ടതാണ്. 

1. ഓൺലലൻ സവത്തുവിവരസമർപ്പണം ജീവനക്കാരുലെ വയക്തിപരമായ 
ഉെരവാദിെവമാണ്. ഓൺലലൻ സംവിധാനങ്ങൾ ഉപസ്റ്റയാഗിക്കാൻ 

അറിവില്ലാെ ജീവനക്കാലര DDO യ്ക്ക് സഹായിക്കാവുെതാണ്. 

2. DDO യുലെ സ്റ്റരാപ്പർട്ടി റിസ്റ്റട്ടൺ സ്ഥാപനെിലല എോബ്ലിലെന്റ് 
സ്റ്റലാഗിൻ വഴിയും, ആശുപത്രികളിലല മറ്റ് സ്റ്റ ാക്ടർമാർ ഉൾപ്പലെയുള്ള 
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ജീവനക്കാരുലെ റിസ്റ്റട്ടൺ അവരവരുലെ എംസ്റ്റലായീ സ്റ്റലാഗിൻ വഴിയുമാണ് 
സമർപ്പിസ്റ്റക്കണ്ടത്. 

3. കഴിഞ്ഞ വർഷം ഓൺലലനായി റിസ്റ്റട്ടൺ നൽകിയിട്ടുള്ള ജീവനക്കാർക്ക്, 

പുതുതായി എംസ്റ്റലായീ സ്റ്റലാഗിൻ ക്രിസ്റ്റയറ്റ് ലചസ്റ്റേണ്ടതില്ല. Password 

ഓർമ്മയിലല്ലങ്കിൽ, Forget password ഓപ്ഷൻ ഉപസ്റ്റയാഗിച്ച ് Password 
റിക്കവർ ലചോവുെതാണ്. 

4. ഈ വർഷം പുതുതായി സർവീസിൽ  രസ്റ്റവശിച്ച ജീവനക്കാർക്ക്, 
സ്പാർക്കിൽ എംസ്റ്റലായീ സ്റ്റലാഗിൻ ക്രിസ്റ്റയറ്റ് ലചസ്റ്റേണ്ടതായുണ്ട്. അതിനായി 

സ്പാർക്കിലന്റ സ്റ്റലാഗിൻ സ്റ്റപജിലല Not a registered user yet, register now 
എെ ഓപ്ഷൻ ഉപസ്റ്റയാഗിക്കാവുെതാണ്. 

5. Acknowledgement ജനസ്റ്റററ്റ് ലചയ്തുകഴിഞ്ഞാൽ പിെീെ് എ ിറ്റിംഗ് 
സാധയമല്ല. അതുലകാണ്ട് എല്ലാ പാർട്ടുകളം പൂരിപ്പിച്ച,് കൃതയത 

ഉറപ്പുവരുെിയതിനുസ്റ്റശഷം മാത്രം Acknowledgement ജനസ്റ്റററ്റ് ലചയ്യുക. 

സവത്തുവിവര സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് ഓൺലലൻ ഫയലിംഗിന് 4 ലേപ്പുകൾ 
ആണുള്ളത്. 

 
1. Part I [ General Details ] 

2. Part II [ Immovable ] 

3. Par III [ Movable ] 

4. Generate Acknowledgement 

   സർവീസ് മാസ്റ്ററ്റഴ്സിലല  Property Returns എെ ഓപ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക് 
ലചയ്യുസ്റ്റപാൾ, ഓൺലലനായി റിസ്റ്റട്ടൺ നൽകുസ്റ്റപാൾ ഓസ്റ്റരാ സ്റ്റപജം എങ്ങലന 
ഫിൽ ലചേണലമെതു സംബന്ധിച്ച നിർസ്റ്റേശങ്ങൾ ഉള്ള സ്റ്റപജ് ഓപ്പൺ 

ആകുെതാണ്. അത് മുഴുവൻ മനസ്സിലാക്കിയതിനുസ്റ്റശഷം, താലഴയുള്ള Get 

started എെ ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് ലചയ്യുെസ്റ്റതാലെ Property Return Filing വിൻസ്റ്റ ാ 
ഓപ്പണാകുെതാണ്. 

1. Part I [ General Details ] 

   ഇവിലെ Property Return Filing Authority സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ 

തനിസ്റ്റയതലെ വെിട്ടുണ്ടാകും. Part I ന് രണ്ട് ഭാഗങ്ങളാണുള്ളത്. 
1. Details of Employee 

2. Details of Property 
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    Details of Employee എെ ഭാഗെ് ജീവനക്കാരലന സംബന്ധിക്കുെ  
വിവരങ്ങലളല്ലാം തനിലയ തലെ വെിട്ടുണ്ടാകും. സ്പാർക്കിൽ ഉള്ള 
വിവരങ്ങളാണ് ഇവിലെ വരുെത്. എല്ലാ വിവരങ്ങളം പരിസ്റ്റശാധിച്ച ് കൃതയത 
ഉറപ്പുവരുത്തുക.  

 

   Details of Property എെ ഭാഗെ് 4 സ്റ്റചാദയങ്ങളാണ്, ലസലക്റ്റ് 
ലചോനുള്ളത്.  

 
1. Whether movable or immovable property acquired / disposed of during 

previous years? – ഇവിലെ സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് നൽകുെ വർഷെിന് 
മുമ്പുള്ള വർഷങ്ങളിൽ, സവത്തുക്കൾ ആർജ്ജിച്ചിട്ടുസ്റ്റണ്ടാലയെ വിവരമാണ് 

നൽസ്റ്റകണ്ടത്. ഉദാഹരണെിന്, 2021 ലല സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് 

ഫയൽ ലചയ്യുസ്റ്റപാൾ, 2020 വലരയുള്ള വർഷങ്ങളിൽ സവത്തുവകകൾ 
ആർജ്ജിച്ചിട്ടുസ്റ്റണ്ടാലയൊണ് ഈ സ്റ്റചാദയം ലകാണ്ടുസ്റ്റേശിക്കുെത്. 
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സവാഭാവികമായും നമ്മുലെ സ്റ്റപരിൽ സവത്തുക്കൾ [ Movable or Immovable ] 

ഉണ്ടാകുലമെതിനാൽ, ഇവിലെ Yes നൽകിയാൽ  മതി. 

2. If Yes, whether details furnished in time? – അതത് വർഷങ്ങളിൽ നമ്മൾ 
സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റുകൾ ഹാർ ്സ്റ്റകാപ്പിയായി നൽകിയിട്ടുള്ളതിനാൽ, 

ഇവിലെയും Yes തലെ നൽകാവുെതാണ്.   

3. If the details are not furnished in time, reason for the same – രണ്ടാമലെ 

സ്റ്റചാദയെിന് No ആണ് ഉെരമായി നൽകിയിരിക്കുെലതങ്കിൽ, ഈ 
സ്റ്റകാളെിൽ റിസ്റ്റട്ടൺ ഇതുവലര നൽകാതിരുെതിനുള്ള കാരണം 
കാണിസ്റ്റക്കണ്ടതാണ്. 

4. Whether movable or immovable property acquired / disposed of during the 

year under Report ? – ഇവിലെ സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് ഫയൽ ലചയ്യുെ 

വർഷെിൽ [ 2021 ] ഏലതങ്കിലം സവത്തുവകകൾ ആർജ്ജിക്കുകസ്റ്റയാ 

വിൽക്കുകസ്റ്റയാ ലചയ്തിട്ടുലണ്ടങ്കിൽ Yes ലകാടുക്കണം. ഇലല്ലങ്കിൽ No 

ലകാടുൊൽ മതി. Yes ലകാടുക്കുെവർ മാത്രം Part II , Part III എെീ 
ഭാഗങ്ങൾ പൂരിപ്പിച്ചാൽ മതിയാകുെതാണ്. സവത്തുവകകളലെ ക്രയവിക്രയം 

നെെിട്ടിലല്ലങ്കിൽ, സ്റ്റനരിട്ട് നാലാം ഭാഗമായ Generate Acknowledgement 

സ്റ്റലക്ക് കെക്കാവുെതാണ്. അങ്ങലനയുള്ള സ്റ്റകസുകളിൽ Part II, Part III 
എെിവ ആക്റ്റീവായിരിക്കുകയില്ല. 

ഇത്രയും വിവരങ്ങൾ നൽകിയതിനുസ്റ്റശഷം, താലഴയുള്ള ചുവെ 
നിറെിലള്ള സർട്ടിഫിക്കറ്റിനുസ്റ്റനലരയുള്ള ലചക്ക്സ്റ്റബാക്സിൽ െിക്ക് മാർക്ക് 

ലചയ്തതിനുസ്റ്റശഷം, Confirm ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് ലചയ്യുെസ്റ്റതാെ് കൂെി, ആദയഭാഗം 
പൂർെിയാകുെതാണ്. 

 

2. Part II [ Immovable ] 

    സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് സമർപ്പിക്കുെ വർഷെിൽ ആർജ്ജിച്ചിട്ടുള്ള 

ഭൂമി, ലകട്ടിെം സംബന്ധമായ വിവരങ്ങളാണ് ഇവിലെ നൽസ്റ്റകണ്ടത്. ഒെിൽ 

കൂടുതൽ ഭൂമി ആർജ്ജിച്ചിട്ടുലണ്ടങ്കിൽ, ഓസ്റ്റരാ വസ്തുവിനും ലവസ്റ്റേലറ എൻട്രി 
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നൽസ്റ്റകണ്ടതാണ്. അതിനുള്ള സൗകരയം [ Click for New Entry ] ഈ 

വിൻസ്റ്റ ായിൽ ഉണ്ട്. 

 

   ഇവിലെ നമ്മൾ വാങ്ങിയിട്ടുള്ള വസ്തുവിലന്റ തരം, 

ലകട്ടിെസ്റ്റൊടുകൂെിയതാലണങ്കിൽ അതിലന്റ വിവരങ്ങൾ, സർസ്റ്റവ നപർ, റവനൂ 

സംബന്ധമായ വിവരങ്ങൾ, ആരിൽ നിന്നം വാങ്ങി, ആർക്ക് നൽകി തുെങ്ങി 

എല്ലാ വിവരങ്ങളം കൃതയമായി സ്റ്റചർസ്റ്റക്കണ്ടതാണ്. എല്ലാ വിവരങ്ങളം നൽകി, 

താലഴയുള്ള സർട്ടിഫിക്കറ്റിസ്റ്റനാെ് സ്റ്റചർെ ലചക്ക്സ്റ്റബാക്സിൽ െിക്ക് മാർക്ക് 

ലചയ്തതിനുസ്റ്റശഷം Confirm ലകാടുക്കുക. 
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   ഒെിൽ കൂടുതൽ വസ്തുക്കൾ വാങ്ങിയിട്ടുലണ്ടങ്കിൽ, മുകളിലള്ള Click for 

New Entry എെ ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് ലചയ്ത്, പുതിയ വസ്തുവിലന്റ വിവരങ്ങൾ മുഴുവൻ 

സ്റ്റനരസ്റ്റെസ്റ്റപ്പാലല നൽകിയിട്ട് ഒരിക്കൽ കൂെി Confirm ലചയ്യുക. വസ്തുക്കൾ 

തൻവർഷെിൽ വാങ്ങുകസ്റ്റയാ വിൽക്കുകസ്റ്റയാ ലചോെവർ [ Movable 

Property മാത്രം തൻവർഷെിൽ ക്രയവിക്രയം ഉള്ളവർ ], താഴലെ 

സർട്ടിഫിക്കറ്റ് മാത്രം െിക്ക് മാർക്ക് ലചയ്ത്, Confirm ലചയ്യുക. ഇസ്റ്റതാടുകൂെി രണ്ടാം 

ഭാഗം പൂർെിയാകുെതാണ്. 

 

3. Part III [ Movable ] 

   ഈ സ്റ്റപജിൽ 3 ഭാഗങ്ങളായി നെപ്പുവർഷെിൽ ആർജ്ജിച്ചിട്ടുള്ള 

Movable property സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ  നൽസ്റ്റകണ്ടതാണ്. സവന്തം 

സ്റ്റപരിസ്റ്റലാ കുടുംബാംഗങ്ങളലെ സ്റ്റപരിസ്റ്റലാ ഉള്ള ബാങ്ക് ല സ്റ്റപ്പാസിറ്റുകൾ, 

സ്റ്റപാേൽ ല സ്റ്റപ്പാസിറ്റുകൾ, ലഷയറുകൾ തുെങ്ങിയവലയല്ലാം (a) 

വിഭാഗെിലാണ് കാണിസ്റ്റക്കണ്ടത്. വാഹനങ്ങൾ , ഉപകരണങ്ങൾ 

തുെങ്ങിയവലയല്ലാം (b) വിഭാഗെിൽ കാണിക്കാവുെതാണ്. കെങ്ങൾ, 

സ്റ്റലാണുകൾ, മറ്റ് ലയബിലിറ്റികൾ തുെങ്ങിയവലയല്ലാം (c) വിഭാഗെിൽ 

കാണിസ്റ്റക്കണ്ടതാണ്.  
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    തുെർെ്, താലഴയുള്ള സർട്ടിഫിക്കറ്റിലന്റ ലചക്ക്സ്റ്റബാക്സിൽ െിക്ക് മാർക്ക് 

ലചയ്ത്, Confirm ലകാടുക്കുക. ഇസ്റ്റതാടുകൂെി സവത്തുവിവരസ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് ഫിൽ 

ലചയ്യുെത് പൂർെിയാകുെതാണ്. Part 1, 2, 3 എെിവ ഒരിക്കൽ കൂെി ലസലക്റ്റ് 

ലചയ്ത് കൃതയത ഉറപ്പുവരുസ്റ്റെണ്ടതാണ്.  

 
4. Generate Acknowledgement : 

    എല്ലാം കൃതയമാലണങ്കിൽ നാലാമലെ ലേപ്പായ Generate 

Acknowledgement ൽ ക്ലിക്ക് ലചയ്ത്, നമ്മൾ പൂരിപ്പിച്ച സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റിലന്റ 

acknowledgement രിന്റ് എടുക്കാവുെതാണ്. Acknowledgement ഒരിക്കൽ 

ജനസ്റ്റററ്റ ് ലചയ്തുകഴിഞ്ഞാൽ, നമ്മൾ  സമർപ്പിച്ച സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ ് പിെീെ് എ ിറ്റ ്

ലചേൻ കഴിയില്ല എെ വിവരം രസ്റ്റതയകം ഓർക്കുക. 



 

8 DEPARTMENT OF INDIAN SYSTEMS OF MEDICINE 

THIRUVANANTHAPURAM 

 

 

 അതുലകാണ്ട്, ആവശയമായ തിരുെലകൾ, acknowledgement ജനസ്റ്റററ്റ് 

ലചയ്യുെതിനുമുപ് നെസ്റ്റെണ്ടതാണ്. Acknowledgement ജനസ്റ്റററ്റ് 
ലചയ്യുെസ്റ്റതാലെ, ഓൺലലൻ സ്റ്റരാപ്പർട്ടി സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് സമർപ്പണം 
പൂർെിയാകുെതാണ്. ഇരകാരം ജനസ്റ്റററ്റ ് ലചയ്ത സ്റ്റരാപ്പർട്ടി സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റിലന്റ 

PDF, ഗൂഗിൾ ലൈവിസ്റ്റലാ കപൂട്ടറിസ്റ്റലാ, ഹാർ ്സ്റ്റകാപ്പിയാസ്റ്റയാ 
സൂക്ഷിസ്റ്റക്കണ്ടതാണ്. അടുെ വർഷലെ സ്റ്റരാപ്പർട്ടി സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് ഫയൽ 

ലചയ്യുസ്റ്റപാൾ Opening balance ആയി ഈ സ്റ്റേറ്റ്ലമന്റ് ആണ് 
ഉപസ്റ്റയാഗിസ്റ്റക്കണ്ടത്. 
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Employee Login Creation in SPARK  

   സ്റ്റരാപ്പർട്ടി റിസ്റ്റട്ടൺ ഫയൽ ലചോനായി, സ്പാർക്കിൽ എംസ്റ്റലായീ 
സ്റ്റലാഗിൻ ഇല്ലാെവർക്ക് താലഴ പറയുെ രീതിയിൽ സ്റ്റലാഗിൻ ക്രിസ്റ്റയറ്റ് 
ലചോവുെതാണ്. സ്പാർക്കിൽ രണ്ട് തരെിലള്ള സ്റ്റലാഗിൻ ആണുള്ളത്.  

1. Establishment login : For DDO users 

2. Employee login : For other employees ( individual login ) 
     ഇതിൽ Employee login ൽ എ ിറ്റിംഗ്, സ്റ്റരാസസിംഗ് 

തുെങ്ങിയവലയാന്നം സാധയമല്ല. ജീവനക്കാരുലെ സർവീസ് വിവരങ്ങൾ 
അറിയാൻ സ്റ്റവണ്ടിയും, അസ്റ്റപക്ഷകൾ സമർപ്പിക്കുെതിനുസ്റ്റവണ്ടിയും മാത്രമാണ് 

Employee Login. സ്ഥാപനെിലല എല്ലാ സ്പാർക്ക് നെപെിക്രമങ്ങളം ലചയ്യുെത് 

Establishment login വഴിയാണ്. പുതുതായി സർവീസിൽ കയറുെവർക്ക് ആദയം 

തലെ Establishment Login അല്ല create ലചയ്യുെത്. Employee login, create 

ലചയ്തതിനുസ്റ്റശഷം, spark form-3, form-5 എെിവ സ്പാർക്കിസ്റ്റലക്ക് ലമയിൽ 

ലചയ്തുലകാടുക്കുസ്റ്റപാൾ, സ്പാർക്ക് ഓഫീസാണ് നമുക്ക് Establishment login 

അനുവദിച്ചുതരുെത്. അലല്ലങ്കിൽ Took charge as DDO എെ ഓപ്ഷൻ വഴി 
 ിജിറ്റൽ സിസ്റ്റേച്ചർ ഉപസ്റ്റയാഗിച്ചും എോബ്ലിലെന്റ് സ്റ്റലാഗിൻ 

ലചോവുെതാണ്. അതിനുമുസ്റ്റൊെിയായി, Establishment login creation താലഴ 
പറയുെ രീതിയിൽ ലചസ്റ്റേണ്ടതാണ്. 

          സ്പാർക്കിലന്റ സ്റ്റലാഗിൻ സ്റ്റപജിൽ, സ്റ്റലാഗിൻ ലക്ര ൻഷയൽസിന് 

താലഴയായി കാണുെ ലമനുവിൽ, Not registered a user yet, Register now 
എെതിൽ ക്ലിക്ക് ലചയ്യുക. 
 

 



 

10 DEPARTMENT OF INDIAN SYSTEMS OF MEDICINE 

THIRUVANANTHAPURAM 

 

    അസ്റ്റപ്പാൾ താലഴ കാണുെ സ്റ്റപജ് വരുെതാണ്. ആ സ്റ്റപജിൽ നമ്മുലെ 
സ്റ്റപരു, ആധാർ നപർ, ജനനെീേതി, ഇ ലമയിൽ വിലാസം, ലെലസ്റ്റഫാൺ 

നപർ, പുതുതായി create ലചയ്യുെ പാസ് സ്റ്റവ ് എെിവ ലെപ്പ് ലചയ്ത്, 
താലഴയുള്ള ലവരിലഫ ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് ലചയ്യുക. 

 
നമ്മുലെ ലമാലബൽ നപറിസ്റ്റലക്ക് ഒരു OTP ജനസ്റ്റററ്റ് ലചേലപ്പടുകയും, 

ആ OTP ഈ സ്റ്റപജിൽ സ്റ്റചർെതിനുസ്റ്റശഷം, താലഴയുള്ള Submit ബട്ടണിൽ 
ക്ലിക്ക് ലചയ്യുകയും ലചയ്യുക. അസ്റ്റതാലെ രജിസ്റ്റേഷൻ പൂർെിയാവുകയും, 30 
മിനിറ്റുകൾക്ക് സ്റ്റശഷം Individual Login ഉപസ്റ്റയാഗിക്കാവുെതാലണന്നള്ള 
ലമസ്റ്റസജ് വരികയും ലചയ്യും. 

 

 


